Sekreterya Hizmetleri Detay Siireci

Ozel kaleme posta,
<¢—— kargo ya da faks
yoluyla gelen evraklar

Ozel kaleme kurye
ile gelen evraklar.

:

Evrak halinde diizenlenip
resmilestirmekiizere
Evrak ve Arsiv Birimine
gonderilir.

Makamda kalmasi
gereken davetiye, yazi
ve belgeler
dosyalanaraksaklanir.

EBYS sistemine
aktarilacak mr?

Evrak ve Arsiv Birimi
tarafindan taranarak
EBYS sistemine
aktarilir.

l

ilgili evrak EBYS
tizerinden Makama
sunulur.

l

Makam tarafindan
onaylanan evraklar
sistem lizerindenilgili
birime gonderilir.




