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ABDULLAH GUL UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERi KOORDINASYON BiRiMi
2014 YILI UYGULAMA ESASLARI

A. Genel ilkeler

Tanim ve Kapsam: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri, bu belgede
belirtilen uygulama esaslarina bagh kalinarak yuritilir. BAP Komisyonu gerekli gordigi hallerde
uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir. Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin, éncelikle
EK olarak verilen aciklamalari ve BAP Koordinasyon Birimi Uygulama Ydnergesini dikkatle okumalari
beklenir.

Proje Ekibi: Proje yuriticusi ve projede gorev alan arastirmacilardir.

Proje Ydritiiclisu: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yurutilimesinden sorumlu olan 6gretim
uyeleri ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig Gniversitemiz mensubu
arastirmacilardir.

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yuritilebilmesi igin proje yuriticlisi tarafindan proje
ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans, ylksek lisans, doktora, tipta
uzmanlik, sanatta yeterlik veya diger lisansustu 6grenim gdrmekte olan dgrenciler ile egitimlerini
tamamlamis ve uzmanligi nedeniyle projede goérev verilen kisilerdir. Arastirmacilarin Universitemiz
mensubu olmasi zorunlu degildir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayilari: Arastirmacilar, Normal Arastirma Projesi (NAP), Cok Disiplinli
Arastirma Projesi (CAP), Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONAP), Ulusal Katiimli Arastirma Projesi
(UKP), Uluslararasi Katilimli Arastirma Projesi (UAP), Arastirmaci Baslangi¢c Destek Projesi (ABP)
veya Geng Arastirmaci ve Bilim insani Yetistirme Projesi (GBY) tiirlindeki projelerin yalnizca birisinde
yurGticlu olmak Uzere, Lisansustu Tez (TEZ) projeleri dahil ayni anda doért projede goérev alabilirler.

Arastirmacilar, Hizli Destek Projesi (HZP), Diger Kuruluglarca Fonlanan Aragtirmalari Destekleme
Projesi (DKP), Bilimsel Etkinliklere Katihm Destegi (BEK) ve Bilimsel Toplanti Dizenleme Destegi
(BTD) turtindeki projelerden yilda bir kez yararlanabilirler.

Gudimlu Projeler (GDM) ile HZP, DKP, BEK ve BTD projelerindeki gorevler, gérev alinabilecek proje
sayisinin belirlenmesinde dikkate alinmaz. Arastirmacilarin gérev alabilecegdi proje ve destek sayilari
ilerleyen basliklarda belirtilmigtir.

Basvuru Tarihleri ve Siireci: Proje bagvurulari, BAP Komisyonu tarafindan yayinlanacak c¢agri
takvimine gore gerceklestirilir. Basvurular, http://apsis.agu.edu.tr internet adresinde kullanimda olan
Abdullah Giil Universitesi Proje Siregleri Yonetim Sistemi (APSIS) tizerinden gergeklestirilir.

Proje bagvurusu yapmak igin, proje vyiritiicilerinin ve proje ekibinde yer alan Universitemiz
mensuplarinin, AGU Akademik Veri Yénetim Sistemindeki (AVES) bilgilerini giincellemis ve gérev
aldiklari diger projelerdeki yukidmluluklerini yerine getirmis olmalari gerekmektedir.
Projesi Kabul Edilen Arastirmacilarin izleyecegi Adimlar

Asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimi Proje Bélimi’ne teslim edilmelidir:

a) Sozlesme Dosyasi: Projenin onaylanmasindan sonra en ge¢ bir ay igerisinde, proje
yuritiiciisti tarafindan APSIS (izerinden indirilecek ve ilgili alanlar doldurulacaktir. Tez
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projeleri igin, s6zlesmede yer alan kisim, lisansisti egitimin yurGtuldaga ilgili enstitu
mudurligi veya fakilte dekanhgi tarafindan da onaylanmis olmaldir.

b) Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce
onaylanmisg nishasinin teslim edilmesi zorunludur.

c) Satin Alma Talep Dilekgesi: APSIS iizerinden olusturulacak ve yazici giktisi imzalanmis
olarak teslim edilecektir. Tim butge kalemlerinin satin alma islemlerinin ayni dilekgede
talep edilmesi zorunlu degildir. Projenin calisma takvimine uygun olarak muhtelif
zamanlarda satin alma talebinde bulunulmasi miumkindur.

d) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda sisteme
yuklenen proforma faturalarin asillari, BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir.
Belgelerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimi’ne hitaben
dizenlenmis olmasi gereklidir.

e) Teknik Sartname Dosyasi: BAP Komisyonu tarafindan onaylanan teknik sartname
dosyasinin yazici ¢iktisi, her sayfasi imzalanarak birime teslim edilmelidir. Arastirmacilar
gerekli hallerde sistemde ylklu olan teknik sartnameleri guncelleyebilirler. Bu durumda,
glincel teknik sartname dosyalarinin Satinalma Talebi menisinden Word formatinda
(*.doc) sisteme ylklenmesi ve yazici ¢iktisinin imzali olarak birime teslim edilmesi
zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal ve hizmetlerle ilgili
olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f) Diger Kuruluglarca Fonlanan Arastirmalari Destekleme Projeleri: Basvuru
asamasinda sisteme yiiklenen projenin kabul ve bitgesini gdsteren belgeler birime teslim
edilmelidir.

g) Ulusal Katiimh Arastirma Projeleri igin Ortaklik Sézlesmesi: Arastirmacilar ve isbirligi
yapilan kurum yetkilileri arasinda imzalanan igbirligi protokoli, imzalanmig olarak birime
teslim edilmelidir.

h) Uluslararas: isbirligi Projeleri igin Ortaklik Sézlesmesi: Tirkge ve ingilizce olarak
hazirlanan igbirligi protokoli, imzalanmis olarak birime teslim edilmelidir.

Biitce Desteklerinden Faydalanma ilkeleri: Dokiiman ekinde detaylari verilmistir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi: Bilimsel Toplanti Dizenleme Destegi
(BTD) ve Gudumlu Projeler (GDM) disinda kalan diger projelerde baski, yazici ¢iktisi, fotokopi, kagit
ve benzeri diger kirtasiye giderleri igin saglanabilecek destek tutari 500TL ile sinirlidir. Ancak resmi
nitelik tasiyan kurum ve kuruluglar kapsamindaki arsiv, kitiphane vb. organizasyonlardan saglanacak
basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz.

Projeler Kapsaminda istatistiksel Analiz Giderlerinin Kargilanmasi: Projeler kapsaminda ihtiyag
duyulan istatistiksel analizlerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi beklenir. Ancak
zorunlu durumlarda ve BAP Komisyonu’nun uygun gérmesi halinde, bu amagla 6édenebilecek hizmet
alimlarinda destek limiti 750TL ile sinirhdir.

Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
ihtiya¢c duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi beklenir. Ancak eski
dillerde yazilmig, akademik literatiirde yaygin kullaniimayan veya 6zel egitim gerektiren yazim diline
sahip belge veya eserler icin BAP Komisyonu tarafindan uygun gortlmesi durumunda destek
saglanabilir.
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Projelerle iIgiIi Panel Diizenlenmesi: BAP Komisyonu, NAP, CAP, ONAP, UKP, UAP, ABP veya
GBY projelerinin degerlendiriimesi asamasinda gerekli gérdigli durumlarda proje ekibi ile panel
dizenleyebilir.

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Projelerin baglatiimasi ve
proje raporlarinin sunulmasi asagidaki ilkelere gore yurutulur:

1. Projelerin baglama tarihi sézlesmenin imzalandigi tarih olarak kabul edilir.

2. 6 aydan uzun sureli projeler i¢in, 6 aylik donemlerin sonunda ara rapor sunulmaldir.

3. Calismasi normal seyrinde giden ve tez galismasi dénemleri danisman, tez izleme komitesi
veya ilgili akademik kurullar tarafindan basarili bulunan tez projeleri igin ara rapor istenmez.
Ancak, proje calismasinda basarisizlik veya diger nedenlerle sorunlar ortaya c¢ikmasi
durumunda, proje yuritictsu durumun ortaya ¢iktigi tarihten itibaren 1 ay igerisinde gelisme
raporunu BAP Koordinasyon Birimi’ne sunmakla yuktumliddr.

4. Proje yurlticlisl, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen 2 ay igerisinde, arastirma
sonugclarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmig
Proje Sonug¢ Raporunu, lisansistl tez projesi yuriticisu ise juri tarafindan onaylanmis tezin
elektronik ortamdaki nishasini Proje Suregleri Yonetim Sistemi tGizerinden BAP Koordinasyon
Birimi'ne sunar. Tez projeleri i¢in, proje yurutuculeri tezin basarili bulunarak tamamlandigina
dair ilgili enstitiden alinmig bir belgeyi de BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim etmek
zorundadir.

5. Gudumli Projeler ve Bilim insani Yetistirme ve Gelistirme Projeleri igin, kapak sayfasi
formati ayni olmak tzere destegin nasil kullanildigini agiklayan bir sonug¢ raporu hazirlanir ve
BAP Birimi'ne sunulur.

6. Proje sonug¢ raporunu suresi icinde sunmayan proje yuruticulerinin yuritmekte oldugu tim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Proje yiruticileri yeni bir
projede gorev alamazlar.

7. Uyariya ragmen rapor sunmayan arastirmacilara uygulanacak yaptirimlarla ilgili hususlar BAP
Uygulama Yoénergesi kikimlerine gére BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

Arastirma Projeleri Kapsaminda Kongre Katilimina Yonelik Giderlerinin Karsilanmasi: Arastirma
faaliyetleri kapsaminda dretilmis ve sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerin  sunumu igin,
ulusal/uluslararasi dizenlenen bir kongre/sempozyuma katilim ile yolluk ve yevmiye giderleri,
asagidaki sinirlamalara ve kosullara uygun olmasi durumunda desteklenebilir:

Destek Limitleri ve Uygulama llkeleri

1. Tez projeleri i¢in ilgili destek st limitinin en fazla %20’si kadar destek sagdlanabilir.
2. NAP projeleri i¢in destek Ust limitinin en fazla %10’u kadar destek saglanabilir.

3. CAP, UKP, UAP, ABP ve ONAP projeleri igin destek (st limitinin en fazla %8’i kadar destek
saglanabilir.

4. GBY projeleri igin destek Ust limitinin en fazla %15’i kadar destek saglanabilir.

Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi igin proje ekibinden bir kiginin ilgili
etkinlige fiili olarak katilimi zorunludur.

6. Gudimlu Projeler icin bu sinirlamalar uygulanmaz.

Uygulama ilkeleri: Destegin kullanilimasi icin asa@idaki hususlarin yerine getirimesi
zorunludur:

7. Katihm tarihinden en az 15 giin 6nce, talep dilekgesinin, katilim davetinin, birim Y&netim
Kurulu Kararinin ve Rektorlik izin onaylarinin BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi,
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Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobis, tren, ugak vb.) vb. gerekli tim
hususlar acikc¢a belirtiimelidir.

8. Katihmin ardindan, arastirmacilarin birimi tarafindan hazirlanan ve vyetkillerce imzalanan
yolluk bildirim formunun, katilim belgesinin, katihm ve seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve
bildiri 6rneginin BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmesi,

9. Yurt disi katihmlarda, katiim belgesi ingilizce disindaki bir yabanci dilde hazirlanmis ise,
katiim belgesine ilave olarak, katilim belgesinin Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim Dali
Baskani, Bolim Baskani veya Mudur tarafindan onaylanmis terciimesi ile pasaportun 6n ylzi
ve giris-¢ikis kaselerinin bulundugu sayfanin fotokopisinin BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim
edilmesi.

Projeler Kapsaminda Arastirma Amagh Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.

Destekleme ilkeleri

1. Arastirmanin gercgeklestirilebilmesi igin zorunlu olan yurti¢i veya yurtdisi seyahatler kesintisiz
en fazla 3 aya kadar sureler i¢in desteklenebilir.

2. Zorunlu olmadikga arastirma amagcli seyahatlerin tek seferde gercgeklestiriimesi beklenir.
Ancak, zorunlu durumlarda proje yuraticisinin bu kapsamdaki birden fazla talebi, BAP
Komisyonu tarafindan karara baglanir.

UKP, UAP, GBY ve GDM projeleri igin Madde 2’de belirtilen sayisal sinirlamalar uygulanmaz.

4. Projelerin basvuru asamasinda, BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat bitcelerindeki
tutarlar, makine-tecghizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz.

Uygulama ilkeleri: Destegin kullaniimasi icin asa@idaki hususlarin yerine getiriimesi
zorunludur:

5. Proje bagvurusunda seyahat gerekgesinin, yiritilecek arastirma faaliyetlerinin, ilgili yerde
gecirilecek surenin ve tahmini gider tutarinin detayl olarak izah edilmesi,

6. a. Eger yurtigi/yurtdisi bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte bir
calisma yirutulecek ise, proje basvurusunun ekinde ilgili merkezden alinan davet mektubunun
sisteme yUklenmesi,

b. Seyahat tarihinden en az 15 glin 6nce, talep dilekgesinin, davet mektubunun, birim Yénetim
Kurulu Kararinin ve Rektorlik izin onaylarinin BAP koordinasyon Birimi'ne teslim edilmesi,

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobis, tren, ugak vb.) vb. gerekli tim
hususlar acikc¢a belirtiimelidir.

c. Katiimin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yduritilen faaliyetlerin
izah edilmesi,

¢. Katilimin ardindan, arastirmacilarin birimi tarafindan hazirlanan ve yetkililerce imzalanan
yolluk bildirim formunun ve ekinde seyahat ile ilgili belgelerin, calisma bir merkezde
yuratilmus ise ilgili merkezden alinan katilm ve faaliyet yazisinin BAP Koordinasyon Birimi'ne
teslim edilmesi,

d. Yurt disi katilimlarda, ingilizce disinda bir yabanci dilde yazilmig bir katilim belgesi s6z
konusu ise, katilim belgesine ilave olarak, faaliyet yazisinin Dekan, Dekan Yardimcisi,
Anabilim Dali Bagkani, Bélim Bagkani veya Mudur tarafindan onaylanmis tercimesi ile
pasaportun 06n yizlu ve giris-gikis kaselerinin bulundugu sayfanin fotokopisinin BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi gereklidir.
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Proje Destek Limitleri: 2014 yili igin destek Ust limitleri KDV dahil olarak asagidaki gibidir:

a

o O T

e
f)

)
)
)
)
)

m)

Saglanabilecek Ek Kaynak Limitleri: Proje yuritictsunin gerekgeli talebinin BAP Komisyonu

Normal Arastirma Projeleri (NAP): 50.000 TL

Cok Disiplinli Arastirma Projeleri (CAP): 100.000 TL
Oncelikli Alan Aragtirma Projeleri (ONAP): 125.000

Ulusal Katilmli Aragtirma Projeleri (UKP): 75.000TL
Uluslararasi Katihmh Arastirma Projeleri (UAP): 100.000TL

Tez projeleri (TEZ):
Yiksek Lisans: 7.500TL
Doktora: 15.000TL
Sanatta Yeterlik: 15.000TL

Gudumli Projeler (GDM): Komisyon kararina baghdir.

Hizl Destek Projeleri (HZP): 5.000TL

Arastirma Baslangi¢ Destek Projeleri (ABP): 100.000TL

Geng Arastirmaci ve Bilim insani Yetistirme Projeleri (GBY): 75.000TL
Bilimsel Toplanti Diizenleme Destegi (BTD):

Ulusal Bilimsel Toplantilar igin: 8.000TL
Uluslararasi Bilimsel Toplantilar igin: 10.000TL

Bilimsel Etkinliklere Katilim Destegi (BEK): (2014 yili i¢cin destek saglanmayacaktir.)

Tirkiye'deki ulusal toplantilar igin: 1000TL

Amerika, Avustralya, Uzakdogu vb. ulkelerdeki uluslararasi bilimsel toplantilar igin: 4000TL
Avrupa, Orta Dogu, Orta Asya, Kuzey Afrika ulkeleri ve Turkiye’deki uluslararasi bilimsel
toplantilar igin: 2500TL

Diger Kuruluglarca Fonlanan Arastirmalari Destekleme Projeleri (DKP):

Ulusal kuruluslar tarafindan fonlanan projeler igin: 15.000TL
Uluslararasi kuruluslar tarafindan fonlanan projeler i¢in: 25.000TL

Patent Tegvik Destegi (PTN):

Ulusal incelemeli Patent igin 10.000TL

Ulusal incelemesiz Patent igin 7.500TL

PCT veya EPC Sézlesmesine taraf lilkelerdeki Uluslararasi incelemeli Patent icin 15.000TL
PCT veya EPC Sézlesmesine taraf lilkelerdeki Uluslararasi incelemesiz Patent igin 10.000TL

tarafindan uygun gorilmesi durumunda saglanabilecek ek mali kaynak limitleri asagida belirtiimistir:

1.

2.
3.

TEZ projeleri i¢in saglanabilecek ek kaynak miktari ilgili destek Ust limitinin en fazla %15'i ile

sinirhdir.
BTD, DKP ve HZP icin ek kaynak desteg@i saglanmaz.

Diger tum proje turleri igin saglanabilecek ek kaynak miktari, destek Ust limitinin en fazla %25’

i ile sinirhdir.

Projeler Kapsaminda Personel Calistirma:

2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu'na 25/6/2009 tarihli ve 5917 sayili Kanunun 21 inci maddesiyle
eklenen EK 28 inci madde hiukmine dayanilarak hazirlanan “Yiksekoégretim Kurumlari Bitgelerinde
Bilimsel Arastirma Projeleri igin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi,
Muhasebelestiriimesi ile Ozel Hesabin Isleyisine lliskin Esas ve Usuller’in Personel Calistiriimasiyla
ilgili maddesi geregince, BAP proje bagvurularinda personel caligtiriimasi 6ngéruldugi takdirde, BAP
Komisyonu her yil yapilacak degerlendirmeler neticesinde verilecek personel caligtirma izinlerinde

belirtilen sayi, siire ve tutarlari gegmeyecek sekilde personel ¢alistirilabilecektir.

6
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BAP Projeleri’nde personel calistirmak amaciyla ayrilacak 6édenek BAP Mali yil toplam genel
butgesinin % 20 sini gegmeyecek sekilde her yil BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

BAP Komisyonu tarafindan, projede calisacak arastirmacinin niteligine gore, her yil ilgili kanunlar
cercevesinde tavanlar belirlenir. 2014 yilinda “Arastirmaci Personel Calistirma” kapsaminda yalnizca
lisans mezunlari, lisansustu 6grencileri (yuksek lisans ve doktora), yiksek lisans mezunlari ve doktora
sonrasl arastirmacilar calistinlabilecektir. Lisans o6grencileri ¢alistirlamamaktadir. Bir arastirmaci
personel, projeler kapsaminda SGK'li olarak en fazla 6 yil calistirilabilecektir. Proje yuraticileri,
arastirmacinin aylik brit maasini, proje butce tavanlari dahilinde karsilanmak Uzere, asagidaki
tavanlari asmayacak sekilde belirlemek zorundadir:

2014 Yili Ucret Tavanlari:

1. Doktora sonrasi arastirmaci: (brit 2.500 TL/Ay)
2. Lisansustl 6grenci (Yiksek Lisans ve Doktora), Yuksek Lisans Mezunu (brut 2.000 TL/Ay)
3. Lisans mezunu: (brit 1.400 TL/Ay)

Personel Ucretlerinin projeye aylik maliyetleri briit olarak planlanir ve ortalama %31 yasal kesintilerden
sonra net ddeme yapilir. Ornek: Projeye aylik briit maliyeti 1.400 TL planlanan personel igin, %31
ortalama yasal kesintilerden sonra tahmini ele gegen net ticret 964 TL olacaktir.

Arastirmaciya dédenecek aylik brit ticret her yil “Asgari Ucret Tespit Komisyonu” tarafindan belirlenen
briit asgari ticretin altinda olamaz. “Asgari Ucret” kanunen édenmesi zorunlu olan “En Az” (icrettir.

1. Arastirmaci personel i¢in yapilacak 6demeler toplam BAP Proje tavanlarini gegcemez.

2. Personel galistirma 6denegi icin proje bazinda bir ust limit olmamakla beraber, proje tiriine
gbre BAP Komisyonu’nca onaylanan proje ust limitini gegemez ve bu amagla ek ddenek/fasil
aktarimi talep edilemez.

3. Proje vyurGticisunin, proje basvurusunda arastirmaci calistirmayr 6ngérmis olmasi,
personelin nitelidi, calisacagdi siire ve projeye brit maliyetini belirlemis olmasi gerekir.

4. Calistinimak istenen arastirmacinin projeye saglayacadi katki, isinin tanimi, niteligi ve
gerekgesi proje bagsvurusunda ayrintili olarak agiklanmalidir.

5. Projede calisacak arastirmacinin, halihazirda herhangi bir kurum veya kurulugta tcret karsihgi
galismiyor olmasi gerekir.

6. Universitemiz lisansustii 6grencileri (ylksek lisans ve doktora), lisans mezunlari, yiiksek lisans
mezunlari ve doktora sonrasi arastirmacilar projelerde arastirmaci personel olarak
calistirilabilir; diger personel calistirma talepleri Komisyon tarafindan proje bazinda
degerlendirilecektir.

7. Ydurlyen projelere sonradan personel ¢aligtirma izni verilmeyecektir.

Bir projede en kisa arastirmaci personel sdzlesme suresi 3 aydir.

9. BAP Komisyonu, projede calisacak personelin niteliine goére her yil ilgili kanunlar
cergevesinde Ust tavanlari belirler.

10. Arastirmaci personel c¢alisma izni, proje siresi dahilinde hizmet sézlesmesi silresince
verilebilmektedir.

11. Soézlesme siresi biten personelin galistirilmasina devam edilmek isteniyorsa, yuriticinin
yapacagi gerekgeli talep BAP Komisyonu’'nca degerlendirilecektir.

12. Islemlerin ve ddemelerin zamaninda ve dogru olarak yiiriitilebilmesi igin bildirimleri zamaninda
yapma yasal sorumlulugu proje yuruticusine aittir.

13. TEZ kodlu projelerde arastirmaci personel olarak sadece doktora 6grencisi desteklenmektedir.
Proje baslangicindan itibaren ilk 6 ay iginde yeterliligini ge¢mis baska bir doktora dgrencisinin
projeyi devralmasi durumunda arastirmaci personel degisikligi bir kereye mahsus olmak Uzere
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yapilabilir. Bu sartlarin uygun olmamasi durumunda arastirmaci personel igin ayrilan bitge
baska bir amag igin kullanilamamakta olup BAP’ a iade edilmelidir.

14. Yabanci uyruklu arastirmacilar ¢alistirilamaz.

15. Calistinlacak arastirmaci personel Turkiye sinirlari iginde ikamet etmelidir.

16. 5510 Sayili Kanun geregi saglik raporu alan SGK’li personelin istirahat suresinin, igsverenlerce
elektronik ortamda “Sosyal Guvenlik Kurumu’na bildirilmesi zorunlulugu getirilmis ve bildirimin
stresinde gonderiimemesi durumunda idari para cezasli uygulanmasi o6ngorilmistar.
Universitemizin cezai bir durumla karsi karsiya kalmamasi igin, herhangi bir saglik
kurulugsundan rapor alan proje arastirmacisi personelin, saglik raporunu aldigi giin mutlaka
BAP Koordinasyon Birimi'ne bildirmesi gerekmektedir. Bildiriimemesi halinde sorumluluk proje
yuriticustne aittir.

B. Proje Tiirleri ile ilgili ilkeler

1. NORMAL ARASTIRMA PROJELERI (NAP)

Tanimi ve Kapsami: Aragtirmacilarin kisisel veya disiplinler arasi bilimsel arastirma ve gelistirme
faaliyetlerini iceren projelerdir.

Degerlendirme ve lilkeler: Degerlendirmeye alinan proje énerileri, proje grubu dikkate alinarak, sayi
ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere génderilir. Hakem sayisi ikiden az
olamaz ve en az ikisinin AGU digindan olmasi tercih edilir. Komisyon, gelen hakem raporlarini ve
proje ekibinin 6nceki projelerinde gergeklestirdikleri bilimsel yayinlari da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yuritme ve Sonuclandirma Siireci: Proje kapsaminda yapilan ¢alismalari iceren ara raporlar, alti
aylik dénemlerde, sonug raporu ise proje bitiminde APSIS araciligi ile BAP Koordinasyon Birimi'ne
sunulur. Sonug¢ raporu, BAP Komisyonu'nun tayin edecegi hakem raporu da dikkate alinarak
degerlendirilir ve projenin basarili sayilip sayllmayacagina Komisyon tarafindan karar verilir.

2. GOK DISIPLINLi ARASTIRMA PROJELERI (CAP)

Tanimi ve Kapsami: Cok disiplinli yaklagim gerektiren konularda en az iki bélimden arastirmacilarin
birlikte hazirlayacagi projelerdir. Universitemiz arastirmacilarinin, diger Universitelerin veya aragtirma
kuruluslarinin farkli bélimleri ile yapacaklari igbirlikleri de bu kapsamda degerlendirilir.

Degerlendirme ve lilkeler: Degerlendirmeye alinan proje énerileri, proje grubu dikkate alinarak, sayi
ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere gdénderilir. Hakem sayisi Ugten az
olamaz ve en az glinin AGU disindan olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendiriimesinde,
hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin katiimi ile panel dizenlenir. Komisyon, gelen
hakem raporlarini, panel sonucunu ve proje ekibinin 6énceki projelerinde gergeklestirdikleri bilimsel
yayinlari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yuriitme ve Sonuclandirma Siireci: NAP ile aynidir.

3. ONCELIKLiI ALAN PROJELERI (ONAP)

Tanimi ve Kapsami: BAP Komisyonu tarafindan belirlenmis éncelikli alanlarda yurutilecek arastirma
projeleridir.
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Degerlendirme ve lilkeler: Degerlendirmeye alinan proje énerileri, proje grubu dikkate alinarak, sayi
ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere génderilir. Hakem sayisi Ugten az
olamaz ve en az Uglnin Universite digindan olmak zorundadir. Ayrica bu projelerin
degerlendiriimesinde, hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin katilimi ile panel
dizenlenir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, panel sonucunu ve proje ekibinin énceki projelerinde
gerceklestirdikleri bilimsel yayinlari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Yuriitme ve Sonuclandirma Siireci: NAP ile aynidir.

4. LISANSUSTU TEZ PROJELERI

Proje Ekibi: Tez projelerinin yuriticiisi tez danigsmanidir. Universitemiz personelinin bagka bir
Universitede lisansustlu egitime devam etmesi durumunda, tez projesi destegi alabilmesi igin tez
danismaninin veya ikinci danigmanin AGU’den bir 6gretim Gyesi olmasi gereklidir. Bu tur projeler igin
basvuru asamasinda ilgili 6gretim Uyesinin danisman olarak atandiina dair ilgili enstiti ydnetim
kurulu kararinin da sisteme yuklenmesi ve BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi zorunludur.

Basvuru Siireci: Tez projesi basvurusu, tez konusunun ilgili enstiti yonetim kurulu tarafindan
kabulinden sonra gergeklestirilir. Normal tez siresinin ilk yarisi igerisinde gerceklestirimeyen
basvurular kabul edilmez.

Degerlendirme ve llkeler: Proje énerileri, BAP Komisyonu tarafindan dogrudan karara baglanir.
Komisyon, gerekli gérdugi durumlarda, projeyi degerlendirmek tzere hakem veya alt komisyonlardan
yardim alabilir.

Yuritme ve Sonuclandirma Siireci: Proje galismasi tamamlandiginda tezin pdf formatindaki bir
nishasi APSIS araciligi ile BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulur. Raporlar, Komisyon tarafindan
karara baglanir. Projenin sonuglandirilabilmesi igin, proje yuraticilerinin tezin basarnli bulunarak
tamamlandigina dair ilgili enstitiden veya fakllteden alinmis bir belgeyi de birime teslim etmeleri
zorunludur.

Calismanin BAP Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen raporlar,
degerlendirmeye alinmaz.

Proje Sonugclarinin Yayimlanmasi: Desteklenen tez projelerinin sonuglarinin, en geg iki yil iginde,
ulusal veya uluslararasi hakemli dergilerde veya konferans/sempozyumlarda yayinlanmasi gerekir.
Yeni bir tez projesi basvurusunda bulunacak proje yuriticilerinin 6nceki projeleri kapsaminda
ongorilen sure igerisinde yayin kosulunu saglamis olmasi gerekir.

Projelerin Iptal Edilmesi ve Yaptinmlar: Universitemiz Lisansisti Egitim Ogretim Ydnetmeligine
gbre, normal tez siresinin iki kati siire gegcmesine ragmen ilgili tez 6égrencisinin caligsmalara devam
etmemesi veya basgarisizligi nedeniyle proje calismasinin tamamlanamamasi durumunda, proje
yuriticusunin gerekgeli talebi Gizerine bu tirdeki projeler BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.

Bu tir durumlarda proje yuruticulerinin, dilekgelerine ek olarak, tez ¢alismasinin yapildigi ilgili enstiti
veya fakilteden alacagi, 6grencinin basarisizlik durumunu belirten yaziyi da birime sunmalari
zorunludur. Projenin iptal edilmesi durumunda, proje kapsaminda satin alinmis makine, techizat ve
demirbaglar, Komisyon kararina bagh olarak, diger arastirmalarda kullanilimak uzere proje
yurGticisine veya calismanin yuritildigld bélim/anabilimdali baskanligina teslim edilir. Ayrica
basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansistli 6grencileri, siiresiz olarak
BAP Birimi desteklerinden faydalandiriimazlar.
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5. GUDUMLU PROJELER

BAP Komisyonu'nun, Universitemizin veya tlkenin bir sorununu ¢ézmeye, dogal ve tarihsel gevreyi
koruyup gelistirmeye, ulkemizin ve Universitemizin bilimsel arastirma altyapisini gelistirmeye yonelik,
konunun uzmani bilim insanlarina hazirlattigi 6zel projelerdir.

Sonuclandirma Sireci: Sonu¢ Rapor Formatina bagh kalinmaksizin, bu destegin nasil kullanildigini
aciklayan bir rapor hazirlanir ve APSIS araciligi ile BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulur. Sonug
raporunun degerlendiriimesi ve projenin basarili sayilip sayilmayacagdi, BAP Komisyonu tarafindan
karara baglanir.

6. ULUSAL VE ULUSLARARASI KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI

Basvuru Siireci: Bu projeler icin, projenin tarafi olan Universitemiz mensubu akademik personel ve
isbirligi yapilan kurulusun bir arastirmacisi ortak yuritici olabilir. Bu tir projelerde, isbirligi yapilan
kurulusun belirli bir oranda butgeye katkida bulunmasi beklenir. Proje bagvurusunda, NAP projelerinde
istenen hususlara ilave olarak asagidaki belge ve bilgilerin de saglanmasi istenir:

a. Proje Ortaklik Soézlesmesi: Projenin tarafi olan akademik personel ile ilgili kurulusun
yetkilisi arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iligskin gdrev, yetki, sorumluluk, fikri
ve sinai mulkiyet haklari, patent, tescil ve benzeri konularda hak paylasimi gibi hususlarin
belirtildigi anlagmadir. UKP projeleri igin Tiirkge, UAP projeleri icin ise Tiirkge ve Ingilizce
olarak hazirlanmalidir.

b. Proje Oneri Formu: Basvuru formunda, NAP projelerinde istenen hususlara ilave olarak,
projenin basari olgitleri, projede yer alan kurulusun arastirma alt yapisi, proje yénetimine
iligkin bilgiler ile Universitemize ve Universitemiz aragtirmacilarina yapmasi beklenen katki
hususlarinda bilgi verilmelidir.

Projeler Kapsaminda Saglanan Demirbaslar: Proje kapsaminda BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan saglanan tim makine ve tecghizatlar, Gniversitemiz demirbas listesine kayit edilir.

Degerlendirme ve Yiirutme Siireci: CAP ile aynidir ancak BAP Komisyonu tarafindan belirlenen
O0zel degerlendirme surecgleri de uygulanabilir. Proje kapsaminda gergeklestirilen yayinlarda,
destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer alabilir. Gerektiginde arastirmanin bir bdlimu
Universitemiz disindaki proje ortaginin belirleyecegi arastirma ortaminda gerceklestirilebilir ve
Universite arastirmacisina arastirma icin gerekli olan lojistik olanaklarin bir kismi veya tamami dig
ortakga karsilanabilir. Bu ve benzeri gerekli gorilen diger hususlar da ortaklik anlasmasinda belirtilir.

Calismalar kapsaminda bilimsel yayin Uretilmesi veya patent alinmasi durumunda, Universitemiz
mensubu arastirmacilarin  AGU’yi adres gdstermeleri zorunludur. Arastirmacilarin ilgili proje
kapsaminda baska organizasyonlar tarafindan saglanan seyahat vb. desteklerine mikerrer destek
talep etmemeleri esastir.

7. DIGER KURULUSLARCA FONLANAN ARASTIRMALARI DESTEKLEME PROJELERI

Tanim: Universitemiz disindaki ulusal veya uluslararasi kurumlarca fon destedi saglanan ve
Universitemiz mensubu arastirmacilarin yaritici olarak gérev aldigi bilimsel arastirma projelerinin
desteklenmesine yonelik projelerdir. Bu kapsamda, TUBITAK 1001 programi gibi yeni bilgiler
uretilmesi, bilimsel yorumlarin yapilmasi veya teknolojik problemlerin ¢ézimlenmesi igin bilimsel
esaslara uygun olarak yirutilen arastirma projeleri dikkate alinir. Kalkinma Bakanhgi (DPT) veya
diger kurumlarca desteklenen alt yapi olusturmaya yonelik projeler ile SAN-TEZ gibi sanayi
organizasyonlarina yonelik projeler ve sosyal sorumluluk projeleri destek kapsami disindadir.
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Basvuru ve Genel likeler: Proje basvurusu, diger kurumlarca onaylanan projenin yiiriitiiciisii olan
Universitemiz mensubu arastirmac tarafindan gergeklestirilir. Bagvuruda, BAP Koordinasyon Birimi
basvuru formu kullanilarak proje icerigi hakkinda bilgi veriimesi ve projenin ilgili kurum veya
organizasyon tarafindan desteklendigine dair resmiyet arz eden belgelerin (Proje bashgi, proje ekibi
ve proje butgesine dair bilgilerin yer aldigi belge veya belgeler) de sunulmasi zorunludur. Bagvurular
BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Bu kapsamda yalnizca devam etmekte olan projeler icin destek saglanabilir.
8. HIZLI DESTEK PROJESI (HZP)

Tanim: Halen vyuritilmekte olan arastirma projelerinin acil ihtiyaglarinin karsilanmasina veya
kapsamli arastirma projesine doniisme potansiyeli bulunan kisa sureli ve kiiglik bitgeli arastirmalarin
desteklenmesine yonelik projelerdir. Proje siiresi en fazla 12 ay ile sinirhdir.

Basvuru: Bagvuru sirecleri NAP projeleri ile aynidir.

* Arastirmacilar, ayni anda yalnizca bir HZP projesinde gorev alabilirler.

* Arastirmacilar, yilda bir kez HZP projesi bagvurusu yapabilirler.

e Daha 6nce yuraticisu oldugu HZP projesini basariyla sonuglandirmayan arastirmaciya, bu
tirde yeni bir destek saglanmaz.

Degerlendirme ve llkeler: Basvurular, galismanin kapsamli bir arastirma projesine déniisme
potansiyeli bulunup bulunmadigi, arastirmacinin normal arastirma projeleri yiritip yiritmedigi ve
bilimsel yayin uretkenligi gibi hususlar da dikkate alinarak, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir.
Komisyon gerekli gérdigu hallerde proje ekibinin katihmi ile panel dizenleyebilir veya hakem
degerlendirmesine bagvurabilir.

Yuriitme ve Sonuglandirma Siireci: 6 aydan daha uzun sireli projeler icin proje kapsaminda yapilan
calismalari iceren ara rapor, alti aylik sire bitiminde BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulur. Projenin
bitiminde sunulan sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Biitce llkeleri: Bu projeler kapsaminda yalnizca projenin yiritiilebilmesi igin zorunlu olan giderler
karsilanir. Bu kapsamda bilgisayar ve yazici gibi teghizatlar, toner, kartus, kagit, kirtasiye vb tiketime
yonelik mal ve malzemeler ile kongre ve sempozyum katilimi giderleri karsilanmaz. Ancak resmi nitelik
tasiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiphane vb. organizasyonlardan saglanacak basili
materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz.

9. BILIMSEL TOPLANTI DUZENLEME DESTEKLERI (BTD)

Tanim: AGU ev sahipliginde diizenlenecek, baska kurum ya da kuruluslar tarafindan desteklenmesi
mumkin olmayan, bilimsel igerikli, yurticinden ve yurtdisindan alanlarinda isim yapmis
arastirmacilarin katihm saglayacagi toplantilara yonelik desteklerdir. Toplanti destekleri, fakultelerde
her bolim igin, saglik bilimlerinde her bir anabilim dali igin ve diger egitim birimlerinde ise her birim igin
yilda bir kez saglanabilir.

Proje Biitcesi: BTD faaliyetleri icin saglanan destek, toplanti tanitim afigleri, sarf malzemeleri,
katihmcilarin seyahat ve konaklama giderleri ile toplantinin gerceklestirilebilmesi igin zorunlu olan
harcama kalemlerini ve hizmet alimi kapsaminda gergeklestirilecek muhtelif harcamalar kapsar. BTD
kapsaminda, demirbas alimlari karsilanamaz.
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Yuritme ve Sonucglandirma Sireci: Sonu¢ Raporu formatina bagli kalinmaksizin, destegin nasil
kullanildigini aciklayan birkag sayfalik kisa bir rapor hazirlanir ve APSIS araciigi ile BAP
Koordinasyon Birimi’ne sunulur.

Ek-1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek igin Oneriler

Proje basvurusunu, 6gretim Uyeleri ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini
tamamlamig arastirmacilar yapabilir.

Proje ekibinde yer alan Universitemiz mensubu arastirmacilarin APSIS “Ozgec¢mis Diizenleme
AVES” menusu altinda bulunan bilgilerinin glincel oldugundan emin olunuz.

Projede yer alacak, yurt igcinden veya yurt disindan arastirmacilarin iletisim bilgilerini ve pdf
formatinda hazirlanmis 6zgegmis dosyalarini temin ediniz.

BAP Koordinasyon Birimi web sayfasindan veya APSIS sisteminden temin edeceginiz Proje
Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina donUsttriniz.

Proje kapsaminda talep edecegdiniz makine techizat ve tim malzemelerin teknik dzelliklerini
iceren Teknik Sartname Dosyasini, MS Word formatinda hazirlayiniz.

Eger calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, bu kitaplarin Universitemiz
Merkez Kitiphanesinin envanterinde mevcut olmadigina veya ilgili kitaplarin alimina ihtiyag
duyulduguna dair onayli bir yazi aliniz.

Talep edilecek proje butcesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve
pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig¢ birim fiyatini ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

Proje konusu gerektiriyor ise, Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

Hayvanlar Uzerinde yapilacak deneylerde, arastirmacilardan en az birinin Laboratuvar
Hayvani Kullanim Sertifikasina sahip olmasi zorunludur.

Egder calismanin belirli kisimlari baska bir merkezde gergeklestirilecek ise ilgili merkezden
kabul yazisi temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz,

B. Ozgec¢mis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan aragtirmacilar:

Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir projenin ekibinde yer alacak Universitemiz
mensubu arastirmacilarin, APSIS yazilim otomasyonundaki “Ozgegmis Diizenleme AVES’
menusinun altinda bulunan alanlardaki bilgilerini glincellemeleri zorunludur.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar:

Universitemiz mensubu olmayan diger arastirmacilarin, temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak,
6zgegmis dosyalarinin basvuru esnasinda sisteme yluklenmesi gerekmektedir.
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C. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje bagvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olustururken, Ihtiya¢ duyulan
her tiirlii mal ve hizmetin yaklagik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat geregi, yaklasik
maliyetin tespitinde, asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

e Kamu idare ve miesseselerince malin 6zelligine gére belirlenmis fiyatlar,

 haleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gergeklestiriimis ayni veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve ucretler,

* llgili meslek odalar tarafindan belirlenmis fiyatlar,

e Piyasada ihale konusu mal Ureten ya da pazarlayan gergcek veya tiizel kisilerden alinan
proforma fatura.

Proforma fatura, teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve
vergi oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje bitcelerini, temin
edecekleri proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve basvuru asamasinda bu belgelerin pdf
formatindaki nishasini sisteme yiklemis olmalari gereklidir. Ayrica, proje bagvurusu kabul edilen
arastirmacilarin proforma dosyalarinin asillarini, BAP Birimi Satin Alma Bolim{’'ne teslim etmeleri de
zorunludur.

D. Etik Kurul Onay Belgesi

insanlar ve hayvanlar (zerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar igin, ilgili birimlerin Etik
Kurullarindan onay alinmig olmasi zorunludur. Desteklenmesine karar verilen projenin ylruticisinun,
1 yildan daha eski tarihli olmayan proje konusuyla ilgili Etik Kurul Onayinin ashni, BAP Koordinasyon
Birimi Proje Bélumi’ne teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde, asli gorilmek suretiyle,
belgenin kopyasi alinip asl arastirmaciya iade edilebilmektedir.

E. Projelerin Degerlendirme Sureci

1. Proje ylrutucisu tarafindan Taslak Proje 6nerisi calismasinin baslatiimasi,

2. Taslak Proje galismasinin, ylritiici tarafindan On Bagvuruya donistiriilerek, BAP Birimine
sunulmasi,

3. BAP Koordinasyon Birimi Proje Bélimi’niin, én bagvuru tizerinde Teknik/Bigimsel inceleme
yapmasi. Eksiklik ya da sorun bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirilip,
Komisyon degerlendirmesine sunulmasi (Eksiklik ya da sorun bulunan projelerin proje
yurituculerine iade edilmesi),

4. Projenin, BAP Komisyonu Uyesi veya Alt Komisyon degerlendirmesine sunulmasi,

Gerekli ise, yurutiiciden proje Uzerinde revizyon talep edilmesi,

6. BAP Komisyonu Uuyesi veya Alt Komisyon tarafindan, degerlendirme sonucunun BAP
Komisyonu’na sunulmasi,

7. BAP Komisyonu’nda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.

o

F. Projesi Kabul Edilen Arastirmacilarin izleyecegi Adimlar

Asagidaki Belgeler BAP Koordinasyon Birimi Proje BélimU’ne teslim edilmelidir:

a. Sozlesme Dosyasi: Projenin onaylanmasindan sonra en ge¢ bir ay igerisinde, proje
yuritiiciisti tarafindan APSIS (zerinden indirilecek ve ilgili alanlari doldurulacaktir. Tez
projeleri icin, sdzlesmede yer alan kisim, lisansusti egitimin yurutildagu ilgili enstiti
mudurligi veya fakilte dekanhgi tarafindan da onaylanmis olmalidir.
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Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce
onaylanmis nishasinin teslim edilmesi zorunludur.

Satin Alma Talep Dilekgesi: APSIS (izerinden olusturulacak ve yazici ¢iktisi imzalanmis
olarak teslim edilecektir. Tim butce kalemlerinin satin alma islemlerinin ayni dilekgede talep
edilmesi zorunlu degildir. Projenin galisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin
alma talebinde bulunulmasi mimkundur.

Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda sisteme yuklenen
proforma faturalarin asillari, BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimi'ne hitaben dizenlenmis
olmasi gereklidir.

Teknik Sartname Dosyasi: BAP Komisyonu tarafindan onaylanan teknik sartname
dosyasinin yazici ¢iktisi, her sayfasi imzalanarak birime teslim edilmelidir. Arastirmacilar
gerekli hallerde sistemde yuklu olan teknik sartnameleri gtincelleyebilirler. Bu durumda, gtincel
teknik sartname dosyalarinin Satinalma Talebi menusiinden Word formatinda (*.doc) sisteme
yuklenmesi ve yazici ¢iktisinin imzal olarak birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat
disindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sarthame
bulunmasi zorunludur.

Diger Kuruluslarca Fonlanan Arastirmalari Destekleme Projeleri: Basvuru asamasinda
sisteme yuklenen projenin kabul ve bitcesini gosteren belgeler birime teslim edilmelidir.

Ulusal Katiimh Arastirma Projeleri igin Ortaklik Soézlesmesi: Arastirmacilar ve igbirligi
yapilan kurum yetkilileri arasinda imzalanan igbirligi protokoll, imzalanmis olarak birime teslim
edilmelidir.

Uluslararasi igbirligi Projeleri igin Ortaklik Sozlesmesi: Tiirkge ve ingilizce olarak
hazirlanan igbirligi protokolii, imzalanmis olarak birime teslim edilmelidir.

Bilimsel Etkinliklere S6zlii Sunum Yapmak Uzere Katilim Destegi icin Kabul Yazisi,
Bildiri Ornegi ve Beyan Formu: Basvuru agsamasinda sisteme yiiklenen kabul/davet yazisi,
bildirinin ¢iktisi ve ortak yazar olan Universitemiz arastirmacilari tarafindan imzalanmis olan
beyan formu, birime teslim edilmelidir.

Bilimsel Toplanti Diizenleme Destegi igin Birim Yetkilisi Beyan Formu: Basvuru
asamasinda sisteme yiiklenen birim yetkilisi beyan formu, birime teslim edilmelidir.

Miilkiyet Haklari ve Patent Destegi icin HTTM Degerlendirme Yazisi ve Beyan Formu:
Basvuru asamasinda sisteme vyiiklenen ve hak sahibi olan Universitemiz mensuplari
tarafindan imzalanmig olan beyan formu ile HTTM tarafindan fikri mulkiyetin
degerlendiriimesine yonelik alinan yazi BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

Uluslararasi Bilimsel igbirligi Gelistirme Destegi igin igbirligi/Davet Yazisi: Calisma

yapilmak uzere gidilecek kurumdan alinan arastirma/igbirligi yapilacagina dair kabul veya
davet yazisi, birime teslim edilmelidir.
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Ek-2. Harcama islemleri ile ilgili Agiklamalar

A. Genel Hususlar

1. Tim harcama igslemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yurutiimektedir. Arastirmacilarin
kurumlardan veya firmalardan muhtelif Grlnleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tur
harcamalar igin 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tir harcamalardan arastirmacilar sorumlu
olup, BAP Koordinasyon Birimi tarafindan herhangi bir 5deme gerceklestiriiemez.

2. Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gerceklestirilebilmesi icin, satin alinmasi istenen mal ve
hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Dilekgesi” APSIS Uzerinden olusturulmali ve yazici ¢iktisi islak
imzali olarak BAP Birimi Satin Alma Boélimu’'ne teslim edilmelidir.

3. Seyahat harcamalarinin édenmesi ancak Ydénerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
cercevesinde gercgeklestirilebilir. Arastirmacilarin gerekli 6n iglemleri gerceklestirmeden yapacaklari
seyahatlerin giderleri icin ddeme yapilmasi midmkun degildir.

4. Onaylanan proje planinda seyahat harcama kaleminde bulunan butge tutarlari baska bir mal veya
hizmet alimina aktarilamaz.

5. Sonug raporu teslim edilen ve BAP Komisyonu tarafindan karara baglanan projelerle ilgili hi¢bir
6deme gerceklestirilemez.

6. Proje planinda onaylanmamis mal ve hizmet alimlari gergeklestiriiemez, personel ¢alistirilamaz.
Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak BAP Komisyonu’nun onay
vermesi durumunda mimkunddr.

7. Onaylanan butgeler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin kargilanmasina yonelik
olup, projeler igin butgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir. Dolayisiyla, s6z
konusu mal veya hizmetlerin daha dislk bedel ile temin edilmesi, proje yuruticulerinin ek taleplerde
bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

8. Arastirmacilar, teslim tutanaklarini veya faturalari, ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz
olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tim urlnleri teslim almadan, kendi
talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhutlerine itimat ederek s6z konusu form veya belgeleri
imzalamalari, kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla, bu tir durumlarda ortaya
cikabilecek kamu zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

9. Aragtirmacilarin, s6z konusu alim igslemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya hizmet
alimlarinin yerine baska Uriinler veya hizmetler almasi, mevzuata aykiri olup, bu tir durumlar yasal
sorumluluk dogurmaktadir.

10. Satin alinacak mal veya hizmetler igin firmalar tarafindan teklif edilen Urtnlerin sarthamelere
uygunlugundan aragtirmacilar sorumludur.

B. Satin Alma/Harcama Talep Dilekgesi

Desteklenmesine karar verilen bir projenin satin alma iglemlerinin baslatilabilmesi igin, proje
yuritiiclsiiniin, APSIS sistemi (izerinden ilgili projeye ulasip, Harcama Islemleri meniisiinden satin
alma talep dilekgesini hazirlamasi, sistem Uzerinden BAP Koordinasyon Birimi'ne iletmesi ve yazici
¢iktisini imzalayarak birime teslim etmesi gerekmektedir.

C. Yurtigi ve Yurtdisi Gegici Gérev Yolluklar ile ilgili Hususlar
Gegici gorev yollugu hesaplamalarinda, 6245 Sayili Harcirah Kanunu’na goére islem yapilir. Mali

mevzuat geregince, asagidaki ilkelere uygun olarak gerceklestirimeyen seyahatler igin herhangi bir
6deme yapilmasi mumkun degildir.
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Arastirmacilar, BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat desteg@ini kullanmak Uzere,
APSIS sistemi (izerinden olusturacaklari harcama talebini elektronik ortamda ve islak imzali
olarak Birime ulastirmaldir.
Arastirmacilar, ilgili seyahat igin izinli ve gorevli sayilabilmek icin gorev yaptiklari birime
dilekce ile basvurmalidir. Talep eden arastirmacilar igin, BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
saglanacak destege yonelik resmi yazi verilmektedir.
ilgili birim Yénetim Kurulu Karari ve Rektérlik Oluru’nun seyahat tarihinden énce alinmasi
zorunludur.
Seyahatin ardindan, agsagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir:

a. Birim Yoénetim Kurulu Karari (*)

b. Rektorliik izin Oluru

c. Arastirmacilarin birimi tarafindan hazirlanan ve yetkililerince imzalanan Yolluk Bildirim

Formu
d. Ulasim, katihm ucreti vb giderler icin yasal olarak gegerli harcama belgeleri.

(*) Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobis, tren, ugak vb.) vb. gerekli tim
hususlar agikga belirtiimelidir.

D. Arazi Calismalan Kapsaminda Arag Kiralama islemleri ile ilgili Hususlar

arwbd==

® N

Binek Araglar igin Yakit Tablosu

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve turi (binek, arazi veya ticari gibi) belirtiimelidir.
Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.

Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapiimig olmahdir.

Kiralanan aracin seyahat siresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmis olmalidir.
Kiralanacak arag kullaniimadan 6nce, Arag¢ Kiralama Bildirim Formu, web sitesinden temin
edilmeli, gerekli bilgi alanlari doldurularak kiralama siireci sonunda imzali olarak birime teslim
edilmelidir.

Kiralanan aracin kiralama anindaki kilometresi ve kiralama siiresi sonundaki (teslimde)
kilometresi kayit altina alinmali, Ara¢ Kiralama Bildirim Formuna islenmelidir.

Yakit faturalari ile arag kullanim kilometresi uyumlu olmaldir.

Kiralanacak olan araglarin tiriine goére destek saglanacak yakit tutarlari asagida verilen
tablolara uygun olarak belirlenecektir.

Motor Hacmi Yakit Tirii Ortalama Yakit (I1t/100km)

1600 cc Benzin 7.00
1600 cc Motorin 6.00
2000 cc Benzin 10.00
2000 cc Motorin 8.00

Arazi Araglari igin Yakit Tablosu

Motor Hacmi Yakit Tiirii Ortalama Yakit (I1t/100km)
2000 cc (4x2) Benzin 11.00
2000 cc (4x4) Benzin 11.00
2000 cc (4x2) Motorin 9.00
2000 cc (4x4) Motorin 9.00
2200 cc (4x2) Benzin 12.00
2200 cc (4x4) Benzin 12.00
2200 cc (4x2) Motorin 10.00
2200 cc (4x4) Motorin 10.00
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2500 cc (4x2) Benzin 13.00
2500 cc (4x4) Benzin 13.00
2500 cc (4x2) Motorin 11.00
2500 cc (4x4) Motorin 11.00
3000 cc (4x2) Benzin 14.00
3000 cc (4x4) Benzin 14.00
3000 cc (4x2) Motorin 12.00
3000 cc (4x4) Motorin 12.00

Ek-3. Avans Kullaniminda Uyulacak Kurallar

1. Avanslar, sadece acil ve temininde guglik c¢ekilen Griin ve hizmetler igin kullanilabilir. Zorunlu
durumlarda, APSIS (izerinden olusturulacak harcama talebi basvurularinda bu husus
belirtiimelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik ortamda ve islak imzal olarak BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

2. Avans talebi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan kabul edilip arastirmacinin hesabina
yatirlmadan 6nce, herhangi bir harcama yapilmamalidir.

3. Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatiriimasi istenen proje ekibindeki ilgili
arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtiimelidir.

4. Avansin hesabina yatirilacagi arastirmaci i¢in sistem Uzerinden Uretilecek Banka Formu, BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

5. Avanslar hangi is icin verilmigse, sadece o is igin kullaniimalidir.
6. Alinan avans arastirmacinin hesabina yatirildiktan sonra, en ¢ok 1 ay igerisinde kapatiimalidir.

7. Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Abdullah Gul Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi, proje yuritiicisunin adi ve proje no ile Mimarsinan Vergi Dairesi ve vergi
numarasi 5400387968” belirtiimelidir.

8. Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin asillarinin
kaybedilmesi veya asillarina ulasilamadigi takdirde, noter onayl suretleri teslim edilmelidir.

9. Avans dilekgesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve
tutarlar ayni olmaldir.

10. Harcama toplami avans tutarindan eksikse; kalan tutar, T. Vakiflar Bankasi T.A.O TR 60 0001
5001 5800 7302 2649 80 numarali hesaba elden veya EFT/havale yapilarak yatiriimahdir.

11. Dekontta alici adi (Abdullah Giil Universitesi BAP hesabi), agiklama kismina “avans iadesi- proje

no...” ayrintili olarak belirtiimelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

12. Hizmet kalemleri igin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vs.) avans gekildigi
takdirde, fatura ile ya da faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde eksiksiz
alindigini belirten bir raporun, proje yiriticisu veya avans mutemedince yazilarak islak imzali
olarak BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmesi zorunludur.

13. Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi mukellefi olmayan sahislara édeme
yapilmasi halinde agagidaki hususlara uyulmahdir:

a. APSIS Gerekli Belgeler menistinden temin edilecek harcama pusulasi hazirlanmalidir.
b. Harcama belgesi tUzerinde gelir vergisi tutari (%15) kesintisi yapilarak 6dendigi gésterilmelidir.

Kesinti yapilan s6z konusu vergi, Vakifbank Divendnd $Subesi TR 25 0001 5001 5800 7298 3877 44
numarall hesaba yatirilmahdir.
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c. Dekontta, alici adi: AGU Strateji Daire Bagkanli§i, agiklama: harcama pusulasi gelir
vergisi kesintisi- proje no...) ibareleri belirtiimelidir.

d. Harcama Pusulasi ve bankadan alinan dekont BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim
edilmelidir.

e. Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinasyon Birimi

gorevlilerince tasinir sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenmelidir.

f. Alinan malzemeler makine teghizat ise, tasinir kaydi yapildiktan sonra, proje yuruttcusu

veya mutemedince tasinir evrakinin firma tarafindan kaselenmesinin saglanmasi gerekmektedir.

Ek-4. Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1.

10.

11.

12.

Teknik sartnamede yer alacak hikimler ve talep edilecek her husus; tereddite, yanhs
anlamaya ve bir istedin digeri ile celismesine imkan birakmayacak sekilde, acik ve kesin
olmaldir.

Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkinse daha fazla Uretici firmanin Grinuni kapsayacak
ve bodylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir
marka, model, patent, mensei, kaynak veya Uriin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya
modele veya belirli bir firmaya yoénelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak,
ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi yada teknik 6zelliklerin
belirlenmesinin mimkin olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga veya pargalarinin
istenilmesi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model
belirtilebilir.

Yedek parca alimlarinda, pargayi tanimlama ve asil Urline entegresi konusunda tereddtler
yasanmamasi igin, ihale konusu igin taniminin yapilabilmesi maksadiyla, yedek parcasina
ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname diizenlenebilecektir.

Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini dislrecek serbestlik verici hiikiimler tagsimamalidir.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim
yeri ve amaci agikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa, malzemenin birlikte
kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istegine de yer verilmelidir.

Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik kriterlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en
az...”.”en gok...” "veya” “+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar

tesplt edilerek verilmelidir.
Teknik sartnamelerde 6lgu birimleri, Uluslararasi Olgl Birimleri Sistemine uygun olmalidir.

Teknik sartnamede istenilen 6zellikler, maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtilmelidir.

Varsa, temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve sarf
malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanhgi, dokiiman (kullanma kilavuzu,
yedek parca katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar teknik sartnameye dahil edilmeli,
bu tlr malzeme, cihaz ve dokimanin miktari belirtiimelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar,
arag, techizat, vb.), cevre sartlari ile ilgili istekler, bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi
hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmahdir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin
kullanim yerine goére, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz serpintisi,
sok ve ivme, titresim, guriltl, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve
elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. c¢evre kosullarindan etkilenmeleri gibi
isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢cevre sartlarini kapsar.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek
teknik icerikli egitimler ile ilgili hiukimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale
dokiimaninda belirtiimelidir.

Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve Uriin kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.
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13. Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi
takdirde ayrica bildiriimelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag yil sireyle yedek parca garantisi
istenildigi belirtilmelidir.

Aciklama: APSIS Yardim Meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi

Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda érnek teknik sartnameler verilmistir.

Ek-5. BAP Uygulama Yonergesi
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