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ABDULLAH GUL UNiVERSITESI

s
AST FEN BILIMLERI ENSTITUSU
SINAV UCRETI IS AKISI
Sorumlu . . Gorev Yetki ve
Personel Is Akis Siireci Soruml Mevzuat
umluluklar
Basla
Dersi Veren Siiresi icerisinde sinav
. . B ’Yanyll sonunda yapilan sinavlar i¢in 6gretim tyeleri "sinav ticret beyannamesi" . Y.
Ogl’etlm doldurarak tahakkuk birimine teslim ederler. ucret beyannamesull
Uyeleri vermek.
\ -
Sinav beyannamelerini,
.t Beyannameler sinav programi, raporlu, gorevli, izinli yazisi kontrol edilerek ..
Mali ISIer sinav Ucreti puantaj giris cizelgesi hazirlanir personel raporv 1zin,
Personeli gorev durumunu kontrol
etmek.
Mali isl KBS sisteminde sinav
altls elr Hazirlanan puantaj KBS sistemine girilerek sinav tcret bordrosu olusturulur. licret puantajlnl
Personeli ..
\ diizenlemek.
Hatali bordrolar KBS
Sistemi Gizerinden Basimi yapilan
2914 Sayih
. Kanun
Mali isler Odeme emri belgelerini
et R L . _ hazirlamak ve imzaya
Personeli KBS sistemi tizerinden kesilen 6deme emri harcama yetkilisi ve
gergeklestirme gorevlisine onay igin imzaya sunulur sunmak.
|
Gergeklestirme goérevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
Tahakkuk teslim
Mali isler Ekleri ile birlikte tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak SGDB' na tutanagl haz1rlamak,
Personeli gonderilir. 0deme emri belgesi ve
ekleri ile birlikte SGDB'
i na gondermek.
Mali isler Evraklarin bir sureti de standart dosya Tiim evraklar: standart
Personeli diizenine gore dosyalanir dosya diizenine gare

dosyalamak.
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