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ABDULLAH GUL UNIVERSITESI

AGU FEN BiLiIMLERi ENSTITUSU
PERSONEL MAAS ODEMESI i$ AKISI

: Gorev Yetki ve
Is Akig Siireci Mevzuat

Sorumluluklar
( Basla )

Enstitiimiiz kadrosunda bulunan personelin 6zliik haklari ile ilgili olarak
kendisi, Rektérlik birimleri ve diger kurum ve kuruluglardan gelen bilgiler Personel hareketlerini,
dogrultusunda, yapilacak degisiklikler ilgili aya ait Maas Degisiklik Bilgi Formu olabilecek degisiklikleri
\ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilir. Ilgili aya ait personelin .
derece ,kademe, kidem v.b.terfi degisiklikleri,yabanci dil puani,aile yardimi takip etmek, maas

icin esin calisip alismadigl, cocuk yardimi igin coguk sayisi ve yasi v.b degisiklik bilgilerini her
degisikliklikler KBS ekranindan giincellenir.Nakil giden veya iicretsiz izne ayin 1-8 arasi Strateji
ayrilanlarin da ¢ikisi yapilarak giincelleme islemi tamamlanir. Kesintiler
(icra,sendika, emekli borglanmasi, kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde
657 sayil k 152.maddesine gére 7 giinii asan hastalik izin sireleri v.b. bildirmek.
girilerek maas hesaplatma islemi tamamlanir.

Gelistirme Daire Bagk.

Giincellenen bilgileri
sistem {izerinden kontrol

‘# "\ |etmek.
~, | Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi tarafindan guincellenen bilgiler, ilgili
’L personel tarafindan sistem tizerinden kontrol edilir.
v

Strateji Gelistirme Daire T(:!.splt.edllerl !'lat::llarln
Baskanligina bildirilerek yanhs L duizeltiimesini saglamak.

-9 olan bilgilerin duzeltilmesi

saglanir.

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi tarafindan giincellenen
maas bilgileri dogru mu?

Bordro, Banka Listesi,
icmdl listesi, Asgari Gegim
|inditimi Bordrosu, Kesinti
Listesi, Emekli Kesenegi
Listesi, Sendika Listelerini
kontrol etmek.

CP)

Basilan bordro ve
ekleri dogrumu?

I‘Lﬁl
Gergeklestirme gorevlisi N odeme emri belgelerini

ve harcama yetkilisi KBS sistemi izerinden 6deme emri |hazirlamak ekleri ile 657 Sayil Kanun
tarafindan onaylandi kesilerek gergeklestirme gorevlisi ve

Maas
Mutemeti

e mr? S A birlikte imzaya sunmak. 5434 Sayili Kanun
) 2914 Sayili Kanun
(3
/ Tahakkuk teslim tutanagi
B ( : \hazirlamak, Strateji
Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir _ Anlasmali Bankaya sistem Gelistirme Daire
ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme uzerinden e-mail gonderilerek . .
Daire Bsk. génderilir. tutarlarin hesaplara aktariimasi | Baskanhgina géndermek.
B \. J

v

SGK emekli kesenekleri stresi

Sistem ile Strateji

N
Geligtirme Daire Bgk. Emekli kesenek bilgilerini

emekli kesenek S icerisinde sisteme girilir. kontrol etmek, fark var ise

toplamlari tutuyor mu? L J|bordro diizenlemek.
1 Her ayin 15-25'i arasi Ayhk

¢ prim bildirgesini
onaylayarak giktisin
Rakamlar tekrar kontrol Sistemden onaylanarak aylik prim Imak. S i Gelisti
edilirek fark varsa ek bordro bildirgesi alinir, Strateji Gelistirme Daire almak, Strateji Gelistirme
diizenlenir. Bsk. génderilir. Daire Bagkanligina

gondermek, bir suretini
dosyalamak.

v

S o _ Tiim evraklari standart
Tim iglemler sonucu evraklarin birer Sendika aidatlari listesi ilgili sendika il d diizeni .
sureti standart dosya diizenine gére ve merkez temsilcilerine yazil olarak osya duzenine gore
dosyalanir. bildirilir. dosyalamak.
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