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BİRİM ADI ÖZLÜK İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  

 
İŞİN ADI 

ÜNİVERSİTEMİZDE GÖREV YAPAN VE AYRILAN TÜM PERSONELE 
AİT ÖZLÜK,GİZLİ SİCİL VE CEZA DOSYALARININ TASNİFİ VE 

MUHAFAZASI 
   

 
 
 

 
ÜNİVERSİTEMİZE ATANAN VE AYRILAN PERSONELİN EVRAKLARI İLGİLİ 

BİRİMDEN TESLİM ALINIR. 

BİRİMLŞERDEN GELEN EVRAKLAR TASNİF EDİLİR. 

BİTİŞ. 

PERSONELİN ÖZLÜK DOSYASINDA MUHAFAZA EDİLMEK ÜZERE 
KALDIRILIR. 


