HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BiRiMi: YONETIM BILIMLERi FAKULTESI

ALT BIRIM: Tasimr Kayit Birimi

Sira No: | Hassas Gorevler Riskler(Gorevin Yerine Risk Kontroller/Tedbirler(Alinmasi Hassas Gorevi Olan Personel Adi
Getirilmemesinin Sonuclar1) | Diizeyi** | Gereken Onlemler) Soyadi
1 Taginir mallarin 6lgerek sayarak teslim | Mali kayip, menfaat saglama, Yetkili kigilerce Kontrollerin Tagimir Kayit Yetkilisi ;
alinmasi depoya yerlestirilmesi Idari ve mali sorumluluk mevzuta uygun olarak yapilmasi Abdullah ALBOSTANLI
Yiiksek
Taginir Kontrol yetkilisi;
M .Necati ODEMIS
2 Muayene ve kabul islemi hemen Kamu zararina sebebiyet Yetkili kisilerce Kontrollerin Tasinir Kayit Yetkilisi ;
yapilamayan taginirlart kontrol ederek | verme riski mevzuta uygun olarak yapilmasi Abdullah ALBOSTANLI
teslim almak, bunlarin kesin kabulii
yapilmadan kullanima verilmesini Tasinir Kontrol yetkilisi;
onlemek Yiiksek M.Necati ODEMIS
3 Tasinirlarin girig ve ¢ikigina iliskin Idari sorusturma ve kamu Taginirlarin girig ve ¢ikis iglemleri Taginir Kayit Yetkilisi ;
kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge | zarar bekletilmeden aninda yapilmasi, Abdullah ALBOSTANLI
ve cetvelleri diizenlemek ve taginir gerekli belge ve cetveller dizenli
yonetim hesap cetvellerini olugturmak tutulmast Tasinir Kontrol yetkilisi;
Ylksek M.Necati ODEMIS
4 Harcama biriminin malzeme ihtiyag Kamu zararina sebebiyet Kontrollerin dogru yapilmasi Tasinir Kayit Yetkilisi ;
planlamasinin yapilmasina yardimeci verme, itibar kaybi ihtiyaglarin bilingli bir sekilde Abdullah ALBOSTANLI
olmak Y tiksek belirlenmesi
Tasinir Kontrol yetkilisi;
M .Necati ODEMIS
5 Kullanimda bulunan dayanikli Kamu zararma sebebiyet Birimdeki tiim tasinirlarin kayith Tasginir Kayit Yetkilisi ;
taginirlart bulunduklart yerde kontrol verme riski, idari ve mali oldugundan emin olunmasi , Kayitli Abdullah ALBOSTANLI
etmek, sayimlarini yapmak ve sorumluluk Yiksek Tagiirlarin zimmetlerinin kontrol
yaptirmak edilmesi Tagimir Kontrol yetkilisi;
M.Necati ODEMIS
6 Yilsonu Sayim Cetvellerini hazirlamak Tasinir Mal Yonetmeligince Tasinir Kayit Yetkilisi ;
ve ilgili makamlarin onayma sunmak dizenlenmesi gereken tim cetvellerin | Abdullah ALBOSTANLI
Idari ve mali sorumluluk Orta stresinde ve mevzuata uygun olarak

diizenlendiginin gerekli mercilerce
kontrolu

Taginir Kontrol yetkilisi;
M .Necati ODEMIS
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