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Selma	MERT	
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Kütüphaneci,		
Memur	
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Memur	
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Kütüphaneci	

		SORUMLULAR	
Kütüphaneci	

Yayın	Sağlama	işlemi	için	yayın	
listesinin	hazırlanması	

Satınalma	

Yayın	seçimi	
sürecinin	

oluşturulması	

Satınalma	
listesinin	

hazırlanması	

Kütüphane	
Komisyonu	

onayına	sunulması	

Satın	alınacak	
yayınlar	için	
piyasa	

araştırmasının	
yapılması	

Doğrudan	temin	
veya	Açık	İhale	
Usulü	yoluyla	
yayınların	temin	

edilmesi		

Gelen	yayınların	
kontrolünün	
sağlanması	

Bağış	

Bağış	yayın	
listesinin	

hazırlanması	

Kütüphane	
komisyonu	

onayına	sunulması	

Kütüphane	
Komisyonunca	
uygun	görüldü	

mü?	

Uygun	
kullanılabilir	
materyallerin	

yayın	türüne	göre	
ayrılması	

Süreli	yayın	ise	
Süreli	Yayınlar	
bölümüne	
gönderilmesi	

Bağışlayana	
teşekkür	yazısı	
yazılması	

Uygun	olmayan	
yayınların	iade	

edilmesi	ya	da	depoya	
kaldırılması	

DOKÜMANLAR	

Yayın	Sağlama	Listesi	

Akademik	birimlerce	
istek	yazılarının	

yazılması	

Akademik	
birimlerden	gelen	
isteklerin	liste	

halinde	düzenlenmesi	

Satınalma	listesi	

İhale	Dosyası,	
Faturalar	

Teşekkür	Yazısı	
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