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	İŞ TALEP FORMU VE YAPIM TUTANAĞI


	İŞ TALEP FORMU

                                                                                                                                 Tutanak No:
İş bildirim tarihi                  :……/……/………
İşin Yapılacağı Birim         :………………………………………………………………………

İşi bildiren kişi ve tel.nosu  :………………………………………………………………………

Yapılacak işin cinsi             :………………………………………………………………………

İş talebini alan kişi              :………………………………………………………………………

İşi yapacak birim                :
  İşi Talep Eden Birim Amiri                                                                          İlgili Birim Amiri

              Kaşe/İmza                                                                                                 Kaşe/İmza
İŞ YAPIM TUTANAĞI
İşin yapıldığı tarih :………………….

Yapılan işin tanımı :…………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

İŞİN YAPIM ESNASINDA KULLANILAN MALZEME LİSTESİ
  Sıra No                         Kullanılan malzeme Cinsi                                             Miktarı       Birimi  
1. ………………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………………

5. ………………………………………………………………………………………………

6. ………………………………………………………………………………………………

7. ………………………………………………………………………………………………

8. ………………………………………………………………………………………………

9. ………………………………………………………………………………………………

10. ………………………………………………………………………………………………

          İşin Talep Eden Birim Amiri                                                                      İşi Yapan Birim

                    Kaşe/İmza                                                                                             Kaşe/İmza                                                                                                             

İşi Yapan Birim Amiri

                                                                   Kaşe/İmza                                                                                                 



