ACIK iHALE:

P R " PR N PIYASA ARASTIRMA i . "  TASINIR KAYIT VE KONTROL| " ;
TALEP EDEN BIRIM ILGILI REKTOR YARDIMCISI HARCAMA YETKILISI TEKNIK PERSONEL RA$ N SATIN ALMA BIRIMI IHALE KOMISYONU S P MUAYENE KOMISYONU FIRMA
GOREVLILERI YETKILISI
E Teknik
Sartnamenin
hazirlanmasi
H
Projenin iptali
Yaklasik maliyetin
belirlenmesi
On izin belgesinin KiK islerleri
imzalanmasi
Thale onay belgesinin
imzalanmast EKAP islemleri
ihale
Ihale komisyonunun dokimanianmn
belirlenmesi
hazirlanmasi
Basin ilan Kurumu
islemleri ve EKAP
hale lan islemleri
ihale
dokiimanlarinin
imzalanmast
TR e ihale dokiimnalarinin
P teslim alinmast
teslimi
Komisyon dyelerinin
bilgilerinin EKAP
sistemine girilmesi
ihale dokiimani alan
firmalarin ihaleye
katilmasi
ihale kararinin E
onaylanmasi
H
ihalenin iptali
ihale kararinin
duyurulmasi ve kazanan
firmanin/firmalarin
stzlesmeye davet
edilmesi
Firma ile sézlesmenin
imzalanmasi
Kesin teminatin
alinarak SGDB'na
gonderilmesi
H
Malin teslimi
E
Gegici alindi
belgesinin Malin muayenesi
Teslim tutanaginin diizenlenmesi
izenlenmesi
Faturanin getirilmesi
Odeme emri
duzenlenmesi :
TiF kesilmesi
KD Vergi dairesinden
firmanin borg borg durumunun
sorgusunun yapilmasi belgelenmesi
Tamamlanan ihale
dosyasinin SGDB'na
teslimi
Acik ihale:
a) Universitemizin birimlerinden gelen bilgisayar, yazici vs. talepler harcama yetkilisi tarafindan degerlendirilir.
b) Biitge durumuna bakilarak alinacak malzemelerin sayilari harcama yetkilisi belirlenir.
c) Alinacak malzemenin teknik sartnamesi ilgili teknik personel hazirlanir.
) Piyasa arastirma gorevlileri tarafindan piyasadan alinan bedellerle yaklasik maliyet belirlenir.
d) ilgili Rektér Yardimcisina én izin belgesi imzalatilir.
e) Harcama yetkilisi tarafindan ihale onay belgesi imzalanir.
) Kamu ihale Kurumu'na ilan parasi yatirilir ve ilan génderilir.
g) Ekap sisteminden ihalenin dokiimanlari indilir ve kontrolii yapilir.
) ilan yayinlandiktan sonra Basin ilan Kurumu'na gonderilir.
h) Harcama yetkilisi tarafindan ihale komisyonu belirlenir.
1) ihale dékiimanlari hazirlanir ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.
i) ihale komisyonu olusturulur.
i) Komisyon tyelerine dokiimanlar tutanakla teslim edilir.
k) Komisyon iiyelerine ait bilgiler Ekap sistemine girilir.
1) ihale dékiimani alan firmalar ihaleye katilir.
m) ihale komisyonu degerlendirme yaptiktan sonra ihale karari harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.
n) ihale karari firmalara bildirilir.
0) Kazanan firma sézlesmeye davet edilir.
) Firma ile sézlesme imzalanir.
p) Kesin teminat alinir ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'na yazi ile teslim edilir.
¥) Eger mal alimi yapildi ise yiiklenici firma teslimini yaptiktan sonra muayene komisyonu alinan malin muayenesini yapar.
s) Taginir Kayit ve kontrol Yetkilisi tarafindan Gegici Alindi Belgesi diizenlenir.
5) Yiiklenici firma faturay: getirir.
t) Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi tarafindan tasinir islem fisi kesilir.
u) Eger Lisans alimi yapildi ise teslim tutanag diizenlenir.
i) Odeme emri diizenlenir.
) Sosyal Giivenlik Kurumundan yiiklenici firmanin borcu sorgulanir ve ihale dosyasina eklenir.
y) Yiiklenici firma vergi dairesinden vergi borcu yoktur yazisini getirir. Bu yazi da ihale dosyasina eklenir.
2) T ihale dosyasi, asil ve suret olmak iizere 2 dosya halinde Strateji Gelistirme Dairesine teslim edilir.

[Sorumlu Personel: Emre EBES (Mali isler Sorumlusu)




