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KONTROL ADIMLARI

YURT DIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMELERİ

 ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ

Harcama Birimi : Fen Bilimleri Enstitüsü

Evrak Tarih ve Sayısı:

Belge Numarası (HYS No): 

Kontrol Listesini Hazırlayan: 

Ad Soyad / Ünvan:

Tarih:

Kontrol Listesini Onaylayan:

Ad Soyad / Ünvan: 

Tarih:

Enstitü / Üniversite Yönetim Kurulu kararı var mı?

İlgili makam oluru var mı?

Davet yazısı var mı?

Davet yazısında giderlerin karşılanacağından bahsedilmiş mi?

Yolluk bildiriminde parasal limite uyulmuş mu?

Yurt dışı geçici görev yolluk bildirimi var mı?

TCMB döviz kuru tablosu var mı?

Konaklamaya ilişkin fatura var mı, tarihleri olur ile uyumlu mu?

Konaklamaya ilişkin faturanın tercümesi yapılmış mı?

Uçak bileti makam oluruyla aynı gün veya daha sonra alınmış mı?

Seyahat tarihleri makam oluru ile uyumlu mu?

Makam olurunda ön şart olarak belirtilmiş ise

Katılım / sunum belgesi var mı?

Bildirinin tam metin olarak yayınlandığına ilişkin belge var mı?


