N

T.C.
ABDULLAH GUL UNIVERSITESI

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV DAGILIM CIZELGESI

AD SOYAD KADRO UNVANI GOREVLERI * GOREV DEVRi **
Belgin AKYUZ Daire Baskani V. v’ Strateji Gelistirme Daire Baskanhg gérevini yiriitmek

v" idarenin stratejik plan ve performans programinin
hazirlanmasini  koordine etmek ve sonuglarinin
konsolide edilmesi ¢calismalarini ylritmek.

v idare biitgesini, stratejik plan ve yillik performans
programina uygun olarak hazirlamak ve idare
faaliyetlerinin  bunlara uygunlugunu izlemek ve
degerlendirmek.

v llgili mevzuati gergevesinde idare gelir ve alacaklarinin
takip ve tahsil islemlerinin ylratilmesini saglamak.

v" Muhasebe hizmetlerinin yiritilmesini saglamak.

v Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet
raporlarini da esas alarak idarenin faaliyet raporunun
hazirlanmasini saglamak.

v" Idarenin yatirim programinin hazirlanmasini koordine
etmek, uygulama sonuglarini izlemek ve yillik yatirm
degerlendirme raporunu hazirlanmasini saglamak.

v/ Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi
konusunda (st yoneticiye ve harcama yetkililerine
gerekli bilgileri saglamak ve danismanlk yapmak.

v" On mali kontrol faaliyetini yiiritmek.

v i¢  kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin
uygulanmasi ve gelistiriimesi konularinda g¢alismalar
yapmak.

BUTCE VE PERFORMANS PROGRAMI MUDURLUGU

ibrahim DURMUS

Sube Mudira V.

v" Universite biitgesini hazirlamak,

v’ Ayrintili finans programi hazirlamak,

v" Universitenin biitce islemlerini gerceklestirmek ve
kayitlarini tutulmasini saglamak

v" Universitenin harcama birimlerine odenek
gonderilmesini saglamak,

v" Universite yillk yatirim degerlendirme raporunu
hazirlanmasini saglamak,

v" Universite biitce uygulama sonuglarini raporlanmasini
saglamak

v" Universiteye ait biitce gelir tahminlerini
gerceklestirmek amaciyla elde edilen gelirlerin takip
islemlerini yuratilmesini saglamak

v’ Nakit talebi islemlerinin yiritilmesini saglamak,

v Talebi uygun goérilen &denek islemlerinin takip
islemlerini ylratilmesini saglamak,

v' Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak,

Onur ERDOGAN
Yasin OZDEMIR

Yasin OZDEMIR

Mali Hizmetler
Yardimcisi

Uzman

v" Universite biitgesini hazirlamak,

v Ayrintili finans programi hazirlamak,

v" Universitenin biitce islemlerini gerceklestirmek ve
kayitlarini tutmak,

v" Universitenin harcama birimlerine o6denek

gonderilmesini saglamak,

Onur ERDOGAN
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v
v

v

v
v

Universite vyillik yatirrm degerlendirme raporunu
hazirlamak,

Universite biitge uygulama sonuglarini raporlamak,
Universiteye ait bltce gelir tahminlerini
gerceklestirmek amaciyla elde edilen gelirlerin takip

islemlerini ylriutmek,

Nakit talebi yapmak,

Talebi uygun gorilen 6denek islemlerinin takip etmek,
Daire Baskani ve Sube Mudirinin verecegi diger
gorevleri yapmak,

Onur ERDOGAN Mali Hizmetler Uzman | v (niversite biitcesini hazirlamak, Yasin OZDEMIR
Yardimcisi v Ayrintili finans programi hazirlamak,
v" Universitenin biitce islemlerini gerceklestirmek ve
kayitlarini tutmak,
v" Universitenin harcama birimlerine odenek
gonderilmesini saglamak,
v" Universite yillk yatirm degerlendirme raporunu
hazirlamak,
v" Universite biitge uygulama sonuglarini raporlamak,
v" Universiteye ait bltce gelir tahminlerini
gerceklestirmek amaciyla elde edilen gelirlerin takip
islemlerini yiratmek,
v" Nakit talebi yapmak,
v' Talebi uygun gorilen 6denek islemlerinin takip etmek,
v’ Daire Bagkani ve Sube Miidiiriiniin verecegi diger
gorevleri yapmak,
ON MALI KONTROL VE i¢ KONTROL MUDURLUGU
Onur ERDOGAN Mali Hizmetler Uzman | ¥ I¢ Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarinin | Yasin OZDEMIR
Yardimcisi uygulanmasi ve gelistirilmesi konusunda calismalar
yapmak,
v Daire Bagkani ve Sube Midirinin verecegi diger
gorevleri yapmak,
Yasin OZDEMIR Mali Hizmetler Uzman v i¢  Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarinin | Onur ERDOGAN
Yardimcisi uygulanmasi ve gelistirilmesi konusunda c¢alismalar
yapmak,
v Daire Bagkani ve Sube Midirinin verecegi diger
gorevleri yapmak,
Kiilbra ONGUN Mali Hizmetler Uzman Akademik Harcama Birimlerine ait; Deniz BOZKURT

Yardimcisi

v

v

ihale dosyalarinin 6n mali kontroliinii yapmak

idari Harcama Birimlerine ait;

Maas, Satin Alma ve Yolluklara iligkin 6deme
belgelerini Muhasebe Yetkilisi adina kontrol etmek,
KBS sisteminde 6deme belgesini onaylamak,

Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara
iliskin muhasebe kayitlarini yapmak,
Kadro dagihm cetvellerinin 6n mali
yapmak,

Daire Baskani ve Sube Mudirinin verecegi diger
gorevleri yapmak,

kontrollini
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Deniz BOZKURT

Sef

idari Harcama Birimlerine ait;

ihale dosyalarinin 6n mali kontroliinii yapmak
Akademik Harcama Birimlerine ait;

Maas, Ek Ders, Satin Alma ve Yolluklara iliskin 6deme
belgelerini Muhasebe Yetkilisi adina kontrol etmek
KBS sisteminde 6deme belgesini onaylamak,

Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara
iliskin muhasebe kayitlarini yapmak,

Daire Baskani ve Sube Mudirinin verecegi diger
gorevleri yapmak,

Kiibra ONGUN

Dilber Gamze KUSCU

Bilgisayar isletmeni

Akademik Harcama Birimlerine ait;

ihale dosyalarinin 6n mali kontroliinii yapmak

idari Harcama Birimlerine ait;

Maas, Satin Alma ve Yolluklara iliskin 6deme
belgelerini Muhasebe Yetkilisi adina kontrol etmek
KBS sisteminde 6deme belgesini kabul etmek

Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara
iliskin muhasebe kayitlarini yapmak
Kadro dagihm cetvellerinin 6n mali
yapmak,

Daire Baskani ve Sube Mudirinin verecegi diger
gorevleri yapmak

kontrollinl

Rafet HALICI

Rafet HALICI Bilgisayar isletmeni idari Harcama Birimlerine ait; Dilber Gamze KUSCU

v" ihale dosyalarinin 6n mali kontroliinii yapmak

Akademik Harcama Birimlerine ait;

v Maas, Ek Ders, Satin Alma ve Yolluklara iliskin 6deme

belgelerini Muhasebe Yetkilisi adina kontrol etmek

v" KBS sisteminde 6deme belgesini kabul etmek

v’ Kontrol ettigi Odeme belgelerinde nazim hesaplara

iliskin muhasebe kayitlarini yapmak

v’ Sézlesmeli Personel sayl ve sézlesmelerinin 6n mali

kontrol islemlerini yapmak

v' Islemleri tamamlanmis yevmiye evraklarinin arsivieme

islemlerini yapmak,

v’ Daire Bagkani ve Sube Midirinin verecegi diger

gorevleri yapmak
STRATEJi PLANLAMA MUDURLUGU
Onur ERDOGAN Mali Hizmetler Uzman v’ idarenin stratejik planlama calismalarina yénelik bir | Yasin OZDEMIR

Yardimcisi hazirlk programi olusturmak, idarenin stratejik
planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve
danismanlik hizmetlerini vermek veya verilmesini
saglamak ve stratejik planlama ¢alismalarini

koordine ve konsolide etmek.

v Stratejik planlamaya iliskin diger destek hizmetlerini
yuritmek.
idare faaliyet raporunu hazirlamak.
idarenin misyonunun belirlenmesi ¢alismalarini
yuritmek.

v" idarenin gérev alanina giren konularda, hizmetleri
etkileyecek dis faktorleri incelemek.

v' Yeni hizmet firsatlarini belirlemek, etkililik ve
verimliligi 6nleyen tehditlere tedbirler almak.

v" Kurum igi kapasite arastirmasi yapmak, hizmetlerin
etkililigini ve yararlanict memnuniyetini analiz etmek
ve genel arastirmalar yapmak.

v idarenin Ustiinliik ve zayifliklarini tespit etmek.
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idarenin goérev alaniyla ilgili arastirma-gelistirme
faaliyetlerini ylratmek.

idare faaliyetleri ile ilgili bilgi ve verileri toplamak,
tasnif etmek, analiz etmek.

idarenin gorev alanina giren konularda performans
ve kalite olgutleri gelistirmek.

idarenin yonetimi ile hizmetlerin gelistirilmesi ve
performansla ilgili bilgi ve verileri toplamak, analiz
etmek ve yorumlamak.

idarenin ve/veya birimlerin belirlenen performans
ve kalite olgltlerine uyumunu degerlendirerek Ust
yoneticiye sunmak.

Yonetim bilgi sistemlerine iliskin hizmetleri varsa
ilgili birimlerle isbirligi iginde yerine getirmek.

Yonetim bilgi sisteminin gelistirilmesi galismalarini
ylrutmek.

istatistiki kayit ve kalite kontrol islemlerini yapmak.

Danismanlik hizmeti sunma ve bilgilendirme
yukamlilagand yerine getirmek,

Daire Baskani ve Sube Midurinin verecegi diger
gorevleri yapmak,

Yasin OZDEMIR

Mali Hizmetler
Yardimcisi

Uzman

idarenin stratejik planlama galismalarina yénelik bir
hazirlik programi olusturmak, idarenin stratejik
planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve
danismanhk hizmetlerini vermek veya verilmesini
saglamak ve stratejik planlama g¢alismalarini
koordine ve konsolide etmek.

Stratejik planlamaya iliskin diger destek hizmetlerini
ylrutmek.

idare faaliyet raporunu hazirlamak.

idarenin misyonunun belirlenmesi ¢alismalarini
yuratmek.

idarenin gérev alanina giren konularda, hizmetleri
etkileyecek dis faktorleri incelemek.

Yeni hizmet firsatlarini belirlemek, etkililik ve
verimliligi 6nleyen tehditlere tedbirler almak.

Kurum igi kapasite arastirmasi yapmak, hizmetlerin
etkililigini ve yararlanict memnuniyetini analiz etmek
ve genel arastirmalar yapmak.

idarenin stiinliik ve zayifliklarini tespit etmek.

idarenin gérev alaniyla ilgili arastirma-gelistirme
faaliyetlerini yiritmek.

idare faaliyetleri ile ilgili bilgi ve verileri toplamak,
tasnif etmek, analiz etmek.

idarenin gérev alanina giren konularda performans
ve kalite Olgutleri gelistirmek.

idarenin yénetimi ile hizmetlerin gelistiriimesi ve
performansla ilgili bilgi ve verileri toplamak, analiz
etmek ve yorumlamak.

idarenin ve/veya birimlerin belirlenen performans

Onur ERDOGAN
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ve kalite olgitlerine uyumunu degerlendirerek Ust
y6neticiye sunmak.

Yonetim bilgi sistemlerine iliskin hizmetleri varsa
ilgili birimlerle isbirligi iginde yerine getirmek.

Yonetim bilgi sisteminin gelistirilmesi galismalarini
yurutmek.

istatistiki kayit ve kalite kontrol islemlerini yapmak.

Danismanlik hizmeti sunma ve bilgilendirme
yukimlilagand yerine getirmek,

Daire Baskani ve Sube Midirinin verecegi diger
gorevleri yapmak

MUHASEBE KESiN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU

ibrahim DURMUS

Muhasebe Yetkilisi

v

v

Universite muhasebe hizmetlerinin yiritilmesini
saglamak,

ilgili mevzuati gercevesinde idare gelir ve
alacaklarinin  takip  ve  tahsil islemlerinin
ylrutilmesini saglamak.,

Daire Baskani verecegi diger gorevleri yapmak,

Deniz BOZKURT
Kiibra ONGUN

Deniz BOZKURT

Sef

Akademik Harcama Birimlerinde; Parasal Sinirlar ve
Oranlar Tebligi ile belirtilen tutarlari asmayan
odeme belgelerinin Muhasebe Yetkilisi bolimina
imzalamak, tutari asan kisimlar icin ilgili 6deme
belgesini Muhasebe Yetkilisi Yardimcisi bolimiind
paraflamak ve Muhasebe Yetkilisi imzasini miiteakip
ilgili 6deme belgesini onaylamak,

Emanet Karakterli Hesaplarini takibini ve emanete
alma ile emanetten disme islemlerini takip etmek
(333.20 ve 333.13 hesaplari harig)

Avans ve Kredi Hesaplarinin diizenlemek ve siresi
icerisinde iade ve/veya mahsup edilmeyen avans ve
krediler igin bor¢ dosyasi agilmasini takip etmek
(TUBITAK ve BAP igin verilen avanslar harig),

Kisi Borglari dosyasini agilmasi ve takibini yapmak ve
140 hesaplarina iliskin muhasebe kayitlarini takip
etmek,

Gelirlerin takibini ve Muhasebe islemlerinin takibini
yapmak,

102 Banka hesaplarinin takibini ve mutabakatini
saglamak,

AB Proje Odemelerini ve avanslarini takip etmek ve
muhasebe islemlerini yuritmek,

KDV1 KDV9015 ve Muhtasar beyannamelerinin yasal
suresinde verilmesi ve tahakkuk eden vergilerin
yasal siliresinde oOdenmesi islemlerinin takibini
yapmak,

SGK kesintilerine (Kadrolu, s6zlesmeli, gegici, kismi
zamanh) ait tahakkuklarin  yasal siresinde
gonderilmesini takip etmek,

Sendika kesintilerinin stiresinde gonderilmesini takip

Kiibra ONGUN




etmek,

icra kesintilerinin siiresinde gdénderilmesini takip
etmek,

Vergi borcu ve SGK borcu kesintilerinin kesintinin
yapildigi glin gonderilmesini takip etmek,

Kefalet kesintilerin slresinde gonderilmesini takip
etmek

icra Takip Dosyalarini diizenlemek ve ilgili tahakkuk
kayitlarini takip etmek (948,949 Nolu Hesaplar),

Banka Odeme Listelerini diizenlemek,

Banka Promosyon Odeme Listelerini diizenlemek ve
takip etmek,

Gorev alanina giren hatali veya eksik olan 6deme
belgelerini yasal dayanagini belirtmek suretiyle,
teslim tutanagi ile iade etmek,

Gorev alanina giren yazismalari yapmak

Daire Bagkani ve Sube Muduriinin verecegi diger
gorevleri yapmak

Rafet HALICI

Bilgisayar isletmeni

Akademik Harcama Birimlerinde; 6deme belgesini
Memur bolimini paraflamak ve ilgili evraki kabul
etmek,

Emanet Karakterli Hesaplarini takibini ve emanete
alma ile emanetten diisme islemlerini takip etmek
(333.20 ve 333.13 hesaplari harig)

Avans ve Kredi Hesaplarinin diizenlemek ve siiresi
icerisinde iade ve/veya mahsup edilmeyen avans ve
krediler icin bor¢ dosyasi agmak (TUBITAK ve BAP
icin verilen avanslar harig),

Kisi Borglari dosyasini agilmasi ve takibini yapmak ve
140 hesaplarina iliskin muhasebe kayitlarini yapmak,

AB Proje Odemelerini ve avanslarini takip etmek ve
muhasebe islemlerini yliritmek,

KDV1 KDV9015 ve Muhtasar beyannamelerinin yasal
suresinde verilmesi ve tahakkuk eden vergilerin
yasal siiresinde 6denmesi,

SGK kesintilerine (Kadrolu, sozlesmeli, gegici, kismi
zamanh) ait tahakkuklarin yasal siresinde
gonderilmesi,

Sendika kesintilerinin siiresinde gonderilmesi,
icra kesintilerinin siiresinde génderilmesi,

Vergi borcu ve SGK borcu kesintilerinin kesintinin
yapildigi giin gonderilmesi,

Kefalet kesintilerin sliresinde gonderilmesi

icra Takip Dosyalarini diizenlemek ve ilgili tahakkuk
kayitlarini yapmak (948,949 Nolu Hesaplar),

Banka Odeme Listelerini diizenlemek,

Banka Promosyon Odeme Listelerini diizenlemek ve
takip etmek,

Dilber Gamze KUSCU




Donem sonu, donem basi ve aylik olarak Sayistaya
gonderilecek tablolari hazirlamak ve siiresinde
géndermek.

Gorev alanina giren hatali veya eksik olan 6deme
belgelerini yasal dayanagini belirtmek suretiyle,
teslim tutanagi ile iade etmek,

Gorev alanina giren yazismalari yapmak,

Dizenli olarak kamuoyuna agiklanmasi gereken mali
tablolari Baskanhk web sitesinde yayinlanmasini
takip etmek,

Daire Bagkani ve Sube Mudurlinin verecegi diger
gorevleri yapmak

Kiibra ONGUN

Mali Hizmetler Uzman
Yardimcisi

idari Harcama Birimlerinde; Parasal Sinirlar ve
Oranlar Tebligi ile belirtilen tutarlari asmayan
odeme belgelerinin Muhasebe Yetkilisi boélimina
imzalamak, tutari asan kisimlar icgin ilgili 6deme
belgesini Muhasebe Yetkilisi Yardimcisi bolimiinu
paraflamak ve Muhasebe Yetkilisi imzasini miiteakip
ilgili 6deme belgesini onaylamak,

Teminat Mektuplarin kayitlara alinmasi, iadesi ve
suresi dolan teminat mektuplarinin ilgili bankaya
iadesine ait muhasebe iglemlerini, teminat
mektuplarinin siirelerinin takibini saglamak,

Kiralara ait nazim hesaplarin kontrolinii saglamak
(990-999 Hesaplari),

Dlzenli olarak Muhasebe Yetkilisi adina Mizani
kontrol etmek,

Donem sonu, dénem basi ve aylik olarak Sayistaya
gonderilecek tablolari hazirlamak ve siresinde
gondermek.

Yonetim Donemi Hesabini ve Kesin Hesabi
hazirlamak,

Gelirlerin tahakkuku ve tahsili ile birlikte Muhasebe
islemlerinin takibini yapmak,

102 Banka hesaplarinin takibini ve mutabakatini
saglamak,

Vergi borcu ve SGK borcu kesintilerinin kesintinin
yapildigi gin gonderilmesi,

Gorev alanina giren yazismalari yapmak,

Vadeli Banka hesaplarinin kontrolii, hesaplar arasi
aktarma islemlerinin kontrolii (108 Hesap),

Gelirlerden Alacaklar hesaplarinin kontrolii,
Ay sonu ve Yol Sonu is ve islemlerinin yapiimasi,

Daire Baskani ve Sube Midirinin verecegi diger
gorevleri yapmak

Deniz BOZKURT

Dilber Gamze KUSCU

Bilgisayar Isletmeni

Akademik Harcama Birimlerinde; 6deme belgesini
Memur bolimini paraflamak ve ilgili evraki kabul
etmek,

Teminat Mektuplarin kayitlara alinmasi, iadesi ve
suresi dolan teminat mektuplarinin ilgili bankaya
iadesine ait muhasebe islemlerini, teminat

Rafet HALICI




mektuplarinin sirelerinin takibini saglamak,

Kiralara ait nazim hesaplarin kontroliini saglamak
(990-999 Hesaplari),

Dizenli olarak Muhasebe Yetkilisi adina Mizani
kontrol etmek,

Dénem sonu, donem bagi ve aylik olarak Sayistaya
gonderilecek tablolari hazirlamak ve siresinde
gondermek.

Yonetim Donemi Hesabini ve Kesin Hesabi
hazirlamak,

Gelirlerin tahakkuku ve tahsili ile birlikte Muhasebe
islemlerinin takibini yapmak,

102 Banka hesaplarinin takibini ve mutabakatini
saglamak,

Vergi borcu ve SGK borcu kesintilerinin kesintinin
yapildigi giin gonderilmesi,

Gorev alanina giren yazismalari yapmak,

Vadeli Banka hesaplarinin kontrolii, hesaplar arasi
aktarma islemlerinin kontroli (108 Hesap),

Gelirlerden Alacaklar hesaplarinin kontrol,
Ay sonu ve Yol Sonu is ve islemlerinin yapiimasi,

Daire Bagkan1 ve Sube Midiiriiniin verecegi diger
gorevleri yapmak

Onur ERDOGAN

Mali Hizmetler
Yardimcisi

Uzman

TUBITAK, BAP Odemelerine iliskin 6demelerin
kontroli ve ilgili muhasebe iglem fisini hazirlamak

Dayanikli tasinirlar kayittan disme, devir, bagis
islemlerine ait Muhasebe islemlerini diizenlemek,

Tiketim Malzemesi Dénem Cikislarina ait Muhasebe
islemlerini diizenlemek,

Devir yapilan dayanikh tasinirlara ait varsa
amortisman devir islemlerini diizenlemek,

Bltge islemi ile yapilan ve muhasebeyi ilgilendiren
her is ve islemin takibini yapmak,

Daire Bagkan1 ve Sube Miidiiriiniin verecegi diger
gorevleri yapmak

Yasin OZDEMIR

Yasin OZDEMIR

Mali Hizmetler
Yardimcisi

Uzman

TUBITAK, BAP Odemelerine iliskin 6demelerin
kontroli ve ilgili muhasebe islem fisini hazirlamak

Dayanikli tasinirlar kayittan disme, devir, bagis
islemlerine ait Muhasebe islemlerini diizenlemek,

Tiketim Malzemesi Dénem Cikislarina ait Muhasebe
islemlerini diizenlemek,

Devir vyapilan dayanikh tasinirlara ait varsa
amortisman devir islemlerini diizenlemek,

Biitce islemi ile yapilan ve muhasebeyi ilgilendiren
her is ve islemin takibini yapmak,

Daire Bagkani ve Sube Midiiriiniin verecegi diger
gorevleri yapmak

Onur ERDOGAN




DIGER iSLEMLER

ibrahim DURMUS

Sube Muduri V.

Baskanligin satin almalarina iliskin gergeklestirme
gorevliligi gorevini yuritmek ve satin alma slrecinde
yer alacak personel gorevlendirmek,

Tasinir kontrol gérevini ylritmek,

Daire Bagkani’nin verecegi diger gorevleri yapmak

Deniz BOZKURT

Dilber Gamze KUSCU

Bilgisayar isletmeni

SN NN

Baskanlik yazismalarini takip etmek,

Gelen Evrak ve Giden Evraklarin Standart Dosya
Planina uygun olarak dosyalanmasi ve muhafazasini
ve arsivlenmesini saglamak

Baskanligin tasinir islemlerini tasinir kayit yetkilisi
olarak yuritmek,

Daire Bagkani ve Sube Midiiriiniin verecegi diger
gorevleri yapmak

Rafet HALICI

Rafet HALICI

Bilgisayar isletmeni

Baskanligin web sitesinin kontroli ve glincellenmesi
islemlerini takip etmek,

Baskanlik kurumsal elektronik posta adresini kontrol
ve takip etmek

Daire Bagkani ve Sube Midiiriiniin verecegi diger
gorevleri yapmak

Dilber Gamze KUSCU

Onur ERDOGAN

Mali Hizmetler Uzman

Yardimcisi

Baskanligimizdan talep edilmesi durumunda;
Universitenin diger harcama birimleri tarafindan
yapilacak ihaleler igin mali liye olarak ihalelere
katilmak,

Yoénetim Bilgi Sistemi galismalarini yiiritmek,

Daire Bagkani ve Sube Midiiriiniin verecegi diger
gorevleri yapmak

Yasin OZDEMIR

Yasin OZDEMIR

Mali Hizmetler Uzman

Yardimcisi

AN

Baskanligimizdan talep edilmesi durumunda;
Universitenin diger harcama birimleri tarafindan
yapilacak ihaleler igin mali lye olarak ihalelere
katilmak,

Yoénetim Bilgi Sistemi calismalarini yirtitmek,
Bagkanlik personelinin izin durumunu takip etmek,
Tasinir Konsolide yetkilisi gorevini yiritmek

Daire Bagkan1 ve Sube Midiiriiniin verecegi diger
gorevleri yapmak

Onur ERDOGAN

* Kadro Unvanina bagh olmadan yaptigi gorevler yazilacaktir.
** GoOrev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gérev vb.) gérevinde olmadigi durumlarda

gorevlerini yerine getirecek kisilerin adi yazilacaktir.




