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GOREVI Enstitii Miidiir Yardimcisi (Akademik)
BAGLI BULUNDUGU YONETICI Enstitii Miidiirii

A. GOREV VE ISLERE ILiSKIiN BILGILER

1. GOREV/ISIN KISA TANIMI
Enstitii Miidiirii tarafindan atanir ve Rektorliige bildirilir. Enstitiiniin akademik siireglerinin yiiriitiilmesinde Enstitii
Miidiiriine yardime1 olmakla gorevlidir.

2. GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Akademik siireglerle ile ilgili islemleri takip etmek,

Belirli araliklarla 6grenciler i¢in oryantasyon toplantilari organize etmek,

Enstitii Kuruluna ve Enstitii Yonetim Kuruluna katilmak,

Enstitii tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik gezi

gibi etkinliklerin organize edilmesi,

Enstitli web sayfasinin ve standart formlarin olusturulmasi ve giincellestirilmesi,

e Enstitiideki ERASMUS, MEVLANA ve FARABI gibi degisim programlarinin koordinatdrliigii islemlerini
takip etmek,

e  Midiir ile akademik ve idari ¢aligmalarla ilgili kararlar vermek, ¢aligmalari izlemek ve denetlemek, aksayan

hizmetlerin diizeltilmesi i¢in dneriler sunmak,

Miidiir tarafindan yapilan is boliimii esaslarina gore i¢ koordinasyonu ve iletisimi saglamak,

Miidiir tarafindan yetki verildigi takdirde gorev alani ile ilgili yazilar1 imzalamak,

Miidiiriin gérevi basinda olmadig1 zaman midiirliige vekalet etmek,

Ogrenci temsilcisi segimlerinin tamamlanmasini saglamak,

Uluslararas1 6grenci 6grenim hareketliligi ve staj hareketliligi ile ilgili islemleri yiiriitmek,

Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

B. BU KADROYA ATANACAKLARDA ARANILACAK NITELIKLER

e 2547 Sayili Kanun’u hakkinda bilgi sahibi olmak.
e AGU Lisansiistii Yonetmeligine ve Senato Esaslarina hakim olmak.
e Sevk ve idare gereklerini bilmek.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum
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