et ile flgili Mevz

Yapilan isin Siiresi:

Sorumlu Personel

ilgili Muhasebe Gérevlisi

ilgili Muhasebe Gérevlisi

Ilgili Muhasebe Gorevlisi

Harcama Birimleri

Harcama Birimleri

flgili Muhasebe Gérevlisi

Tlgili Muhasebe Gorevlisi

flgili Muhasebe Gérevlisi

ilgili Muhasebe Gorevlisi

Muhasebe Yetkilisi

ilgili Muhasebe Gorevlisi

ekogretim Kanunu

aym ilk giiniinden 8'ine kadar

is Al

Harcama birimlerinden maas degisiklikleri ile ilgili
evraklar gelir.

Evraklar ilgili mevzuata
uygun mu?

cam
iade Edilir.

KBS sisteminde degisiklikler kaydedilir ve maas
hesaplama islemleri yapilir.

Harcama birimleri, 6deme emri belgeleri ve eklerini KBS
sistemi iizerinden alirnarak yetkililere imzalatilir.

Maas dosyasina eklenecek olan belgeler eklenir.

Maas dosyasi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi'na
teslim edilir.

Mevzuatta belirtilen
belgeler tamam m?

Odeme emrinde maddi
hata var mi?

Say2000i sistemi maas modiiliinde hesaplanan maaslar
onaylanir.

Muhasebe yetkilisine gonderilir.
Say2000i sisteminde onaylanir.

Muhasebe yetkilisi tarafindan génderme emri belgesi
kesilir, listesi kontrol edilerek imzalanir ve bankaya
gonderilir.

* flk atamalarda , atama onay1 ve ise baslama yazis.
* Terfilerde, terfi onay1 (otomatik olarak yapilan kademe
ilerlemelerinde terfi onay1 aranmaz)
* Naklen atamalarda, atama onay1, ise baslama yazisi ve
Personel Nakil Bildirimi.

* Ucretli vekaletlerde, vekalet onay ve ise baslama yazisi.
* Gorevden uzaklagtirlmis olanlarin agikta kaldiklar: siirelere
ait ayhklarinin 6denmesinde, harcama talimat1.

* Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makammn onay1 veya

yazisi.
* fkinci gorev 6demelerinde vekalet onay1 ve ise baglama

yazisi.

* Ayliksiz izin ve askerlik doniisii yeniden ise baglamalarda,

ise baslama yazisi.
* Kesintilere iliskin bilgiler (icra, sendika, emekli
borglanmast, kira, kefalet, hastalik raporu vb)

KBS sisteminde kaydedilen maas degisikliklerinden sonra
say 2000i sistemi maag modiilii tizerinden hesaplamalar
yapilir.

Hesaplanan maaslarin dokiimleri kontrol edilerek ilgili
gergeklestirme gorevlileri ve harcama yetkilileri tarafindan
imzalanir.

Maas giriglerinde degisiklik yapilan belgelerin tamami 6deme
emri belgesine eklenir.

Hazirlanan 6deme emri belgeleri ekleri ile birlikte Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilir.

1- Odeme Emri Belgesi
2- Banka listesi
3- Sendika listesi
4- Kefalet listesi
5-Icra-Nafaka listesi
6-Degisiklik yapilan belgelerin tamami

(Odeme emri belgesinin ekindeki belgeler ile uygunlugu
kontrol edilir.

Say 2000i sisteminde olusan 6deme emri belgesi Muhasebe
Yetkilisi tarafindan onaylanir.

Gonderme emri, gonderme emri teslim tutanag: ve bankaya
gonderilecek ayrmntili listesi hazirlanarak bankaya
gonderilerek 6deme gergeklestirilir




