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AD SOYAD KADRO UNVANI GOREVLERI * GOREV DEVRI **

Ali OZDEMIR Daire Bagkan V. * Harcama Yetkilisi gbrevini yuriutmek,

e 2547 Sayih Kanun'un 46 ve 47.
Maddesinde belirtilen faaliyetlerin
ylratilmesini saglamak,

* Daire personelini sevk ve idare
etmek,

* Daire personelinin yillik izinlerini
planlamak,

* Dairenin yazismalarini ilgili gérevliye
havale etmek ve yapilan yazismalari
imzalamak,

* Daire personelinin goérev dagilimini
yapmak,

¢ Daire Baskanhgi’'nin yillik bitce
tasarisini hazirlamak,

* Daire Baskanhg’’'nin goérev alanina
giren satinalma ve ihale islemlerininin
gerceklestirilmesini saglamak,

e Ogrencilerin sosyal, kiilturel, saghk ve
sportif etkinlik gereksinimlerininin
karstlanmasi i¢in hizmet sunulmasini
saglamak,

e Ogrencilerin beslenme ve barinma
hizmetlerinin yiritilmesini saglamak,

* Gorevlerin yerine getirilmesinde ve
sonuglandiriimasinda lst kademedeki
yoneticileri bilgilendirmek,

e Ust yonetici tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak,

* Kadro Unvanina bagh olmadan yaptigi gérevler yazilacaktir.
** Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gérev vb.) gérevinde olmadigi durumlarda
gorevlerini yerine getirecek kisilerin adi yazilacaktir.




