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bakim onarim talep formu diizenleyerek ilgili
teknik personele iletmek,

Ogrenci kdyiinde bulunan malzemelerin Taginir
Kayit Islemlerini yiiriitmek

Ogrencilerden gelen sikayet ve oOnerileri
ivedilikle Daire Baskanligina iletmek,

Ogrenci Koyii Komisyonu tarafindan aliman
kararlar1 ilgili 6grencilere teblig etmek,

Ogrenci Koyiinde gorev yapan temizlik
personelinin gorev alanlarini belirlemek,
Ogrenci dairelerinin temizlik ve diizenini
giinliik kontrol etmek,

Ogrenci kdyiinden ayrilan veya yeni giris yapan
ogrencilerin  kayit ve ayrilis islemlerini
yiirtitmek,

Yurt mail adresini diizenli olarak kontrol etmek,
gelen taleplerle ilgili  ivedilikle islem
yapilmasini saglamak,

Ogrencilere gelen kargolarin diizenli bir sekilde
takibini saglamak,

Gilivenlik personeli ile koordineli ¢alisarak
ogrenci koyiline giris ve c¢ikiglarin takibini
saglamak,

Gorev taniminda bulunan islerle ilgili aylik
caligma raporu hazirlamak,

Amirlerinin verdigi diger gorevleri yiirlitmek,

* Kadro Unvanina bagh olmadan yaptigi gérevler yazilacaktir.

** Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gérev vb.) gérevinde olmadigi durumlarda

gorevlerini yerine getirecek kisilerin adi yazilacaktir.




