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BİRİM ADI ÖZLÜK İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  

 
İŞİN ADI HİZMET DEĞERLENDİRME İŞLEMLERİ 

     
 

 
ÜNİVERSİTEMİZDE GÖREV YAPAN PERSONELİN SGK’DAN SİGORTA 

BİLDİRİM YAZISI GELİR 

SAĞLIK HİZMETLERİ VE 
TEKNİK HİZMETLER 
SINIFINDA GÖREV 

YAPIYOR İSE 

BİTİŞ. 

SÖZ KONUSU HİZMETİN İLGİLİ HİZMET 
SINIFINDA GEÇTİĞİNİN 

BELGELENDİRİLMESİ VE SHK’DAN 
PRİM DÖKÜM CETVELİ İSTENİR. 

HANGİ  HİZMET SINIFINDA 
GÖREV YAPIYOR? 

GENEL İDARİ HİZMETLER 
SINIFINDA GÖREV YAPIYOR 

İSE 

ONAYDAN ÇIKAN KARARNAMELER DEFTERE İŞLENİR. 

15.10.2008 TARİHİNDEN 
SONRA MEMURİYETE 

BAŞLAMIŞ İSE 

BİLGİSAYARA İŞLENEREK 
ÖZLÜK DOSYAISNA 

KALDIRILIR. 

15.10.2008 TARİHİNDEN ÖNCE 
MEMURİYETE BAŞLAMIŞ İSE 

İLGİLİNİN KADROSU BULUNDUĞU VE GÖREV 
YAPTIĞI BİRİME KARARNAMENİN BİR 
ÖRNEĞİ GÖNDERİLİR VE BİR ÖRNEĞİ 

ÖZLÜKTE SAKLANIR. 


