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BİRİM ADI ÖZLÜK İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  

 
İŞİN ADI 

HİZMET BELGESİ,İLGİLİ MAKAMA VE GÖREV YERİ BELGESİ 
DÜZENLEME 

   
 

 
 

 
ÇALIŞAN VE AYRILAN PERSONELE HİZMET BELGESİ VERİLMESİ 

ŞAHISLAR DİLEKÇE İLE PDB BAŞVURUR. 

BİTİŞ. 

BAŞVURAN PERSONELİN ÖZLÜK DOSYASI İNCELENEREK TALEP EDİLEN 
BELGE DÜZENLENİR. 

DÜZENLENEN BELGE KİŞİNİN TALEBİ DOĞRULTUSUNDA KENDİSİNE 
VERİLİR VEYA POSTA YOLU İLE ADRESİNE YOLLANIR. 


