ABDULLAH GUL UNIVERISTESI

FEN BILIMLERI ENSTITUSU
TASINIR ZIMMET VERME i$ AKISI

Sorumlu Personel

is Akis Sireci

Gorev Yetki ve
Sorumluluklar

Baslangig

Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi
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Birim istek Yetkilisince ,birimlerin
ihtiyaglarina gore hazirlanan Taginir
istek Belgeleri alinarak incelenir.

Birimlerden gelen istek belgelerini incelemek ve depo mevcutlariyla
karsilagtirmak

V.

Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi

istenen taginirlar
depo mevcutlarinda
yeterli miktarda var
mi?

Depo mevcutlarini kontrol etmek

Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi

KBS Taginir Kayit Kontrol Sistemi
uzerinden Zimmet Fisi (Verme)
diizenlenerek talep karsilanir.

Karsilanan miktarlar igin Zimmet Fisi diizenlemek, karsilanamayan
istekleri ilgili birime bildirmek.

Talebin kargilanamadig ilgili

birime bildirilir.

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
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Zimmetle verilen tasinira ait
barkotlama islemi yapilarak
Demirbas Listesi hazirlanip ilgiliye
teslim edilir.

Demirbas listesini hazirlayarak malzemeyi zimmetle teslim etmek.

Tiim islemler sonucu
evraklarin birer sureti
standart dosya diizenine
gore dosyalanir.

Tum evraklari standart dosya diizenine gore dosyalamak.
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