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BİRİM ADI İDARİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  

 
İŞİN ADI GELEN EVRAK-GİDER EVRAK AKIŞI İŞLEMLERİ 

     
 

EVRAK PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞINA GELİR. 

PARAFLANARAK PERSONEL DAİRE BAŞKANIN 
GÖRÜŞLERİNE SUNULUR 

GELEN EVRAKLAR KAYIT ALINIR VE EVRAKLAR 
İLGİLİ ŞUBELERE İLETİLİR. 

BİTİŞ. 

GEREKLİ İŞLEMLER EVRAĞIN KONUSUNA GÖRE 
YAPILIR. 

CEVABEN GİDECEK EVRAKLAR KAYIT 
ALINARAK  İLGİLİ BİRİM,KİŞİ,KURULUŞLARA 

İLETİLİR. 


