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FEN BILIMLERI ENSTiTU
MALI iSLER/SATIN ALMA BiRiMi iSTiFA ASKERLIK UCRETSIZ iziN i$ AKIS SURECI

Gorev Yetki ve

is Akis Siireci Mevzuat
Personel Sorumluluklar
657 Sayili Kanun
Bagsla
Mali Isler istifa, askerlik ve ticretsiz izin durumlarinda yazi isleri biriminden gelen ayrilis Borglandirma belgelerini
Personeli yazisl ile birlikte pesin alinan maas icin borglandirma belgesi hazirlanir hazirlamak.

Mali isler

\ 4

Borglandirma belgesi gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine onay

Hazirlanan borglandirma belgesini

Personeli iin imzaya sunulur imzaya sunmak.
\ Vv
Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
Zimmetleyerek SGDB' na
Mali i§|er Zimmet defterine islenerek Strateji Gelistrime Daire Bagkanligina gbndermek, takip eden aybasi
. gonderilir. Takip eden ay basindan itibaren maas bordrosundan gikartilir T
Personeli itibariyle maags bordrosundan
¢ikartmak.
Mali isler SGK sistemi iizerinden ayrilis tescili
. SGK sistemi Uzerinden ayrili tescil islemi gergeklestirilir.
Personeli yapmak.
Mali isler Evraklarin bir sureti de standart dosya diizenine Tiim evraklari standart dosya

Personeli

gore dosyalanir

diizenine gore dosy




