
  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

                                 EK-1 
 

Sayı :                                                                                                                                  …/…/……. 
Konu : Soruşturmacı Tayini   
Konu :        
 
 
 

            Sayın   ……………………………….  
                         ………………………………. 

 
 

Üniversitemiz ………. kadrosunda görev yapan …………….. hakkında “………………. fiili 
nedeniyle” 2547 sayılı Kanunun 53 üncü maddesi uyarınca disiplin soruşturması başlatılmış olup, 
açılan disiplin soruşturmasını yürütmek üzere, soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktasınız. 
Soruşturmanın yasal süre içerisinde tamamlanarak, soruşturma dosyasını ……………Makamına 
teslim etmeniz hususunda; 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 
 

 
                                                                         

                
 

 Soruşturmayı Açan Makam                 
                                                                 (imza) 
 
 
 
 
 
 
EKLER           : 
Ek-1 ……………..  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
EK-2 

 
 
 

 
 

KÂTİP GÖREVLENDİRMESİ VE YEMİN TUTANAĞI 
 
 
 …………….. Makamı’nın ………. tarihli ve …….. sayılı yazısı ile başlatılan soruşturma 
nedeniyle tutanakların düzenlenmesi için ……………….’ın katip olarak görevlendirilmesi uygun 
görülmüş ve kendisine konu ile ilgili bilgi verilerek, usulen “Yeminli katip olarak tarafıma yazmak üzere 
söylenenleri hiçbir şey katmadan ve çıkarmadan aynen yazacağıma, görevle ilgili duyduklarımı ve bildiklerimi 
hiç kimseye söylemeyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim.”  şeklinde yemin ettirilmek 
suretiyle göreve başlatılmış olduğuna dair, işbu tutanak düzenlenerek imzalanmıştır. …./…../…… 
 
 
 
             Katip                         Soruşturmacı 
        (Adı Soyadı)        (Unvanı Adı Soyadı) 
             (İmza)                  (İmza) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
 

EK-3 
 

Sayı :                                                                                                                                  …/…/……. 
Konu : Müşteki İfade Daveti 
  

 
 
 
            Sayın  ………………………………. 
                       ………………………………. 
 

 
İlgi : …….. Makamının ……….. tarih ve ………. sayılı soruşturma emri. 
 
 
 İlgi yazı ile, ………… hakkında ……….. fiilini işlediği iddiası ile başlatılan disiplin 
soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

Bilgilerinizi ve soruşturma konusu olayla ilgili  ifade vermek üzere; ………. tarihinde saat …...’da 
…….……….. yerde hazır bulunmanız hususunda gereğini arz/rica ederim. 
   

 
  
 
                                                                         

                          Soruşturmacı 
 

                               (İmza) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
 
 

EK-4 
 
 
 

MÜŞTEKİ İFADE TUTANAĞI 
 
 

Adı ve Soyadı   : 
T.C. Kimlik No  : 
Doğum Yeri    : 
Doğum Tarihi  : 
Baba Adı   : 
Görevi    : 
İkametgâh Adresi  : 
 
Kimlik tespiti yapıldı. 
 
Soru   : 

Cevap    : 

Soru   : 

Cevap   : 

Soru    : 

Cevap   : 

Soru    : 

Cevap   : 

Soru    : Yukarıda verdiğiniz ifadenize ekleyeceğiniz başka bir şey var mı? 

Cevap   : Baskı altında kalmadan hür irademle verdiğim ifademe ekleyecek herhangi 
bir şeyim yoktur. İfademi okudum ve imzaladım. ……/…./…… 
 
 
 
 
   Müşteki                                              Kâtip                Soruşturmacı 
(Adı Soyadı)                         (Adı Soyadı)                                  (Unvanı Adı Soyadı) 
     (İmza)       (İmza)         (İmza) 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
 

EK-5 
 

Sayı :                                                                                                                                  …/…/……. 
Konu : Tanık İfade Daveti 

 
 

 
 Sayın  ………………………………. 
                         ………………………………. 
 

 
İlgi : …….. Makamının ……….. tarih ve ………. sayılı soruşturma emri. 
 
 

İlgi yazı ile, …….. hakkında ………fiilini işlediği iddiası ile başlatılan disiplin soruşturmasında, 
soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

 
 Bilgilerinizi ve soruşturma konusu olayla ilgili, tanık olarak ifadenize başvurulmak  üzere; ………. 

tarihinde, saat …...’da …….… yerde hazır bulunmanız hususunda gereğini arz/rica ederim. 
 

                 

                      

 

                Soruşturmacı 

 

                 (İmza) 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
 

 
EK-6 

 
TANIK İFADE TUTANAĞI 

 
 

Adı ve Soyadı   : 
T.C. Kimlik No  : 
Doğum Yeri    : 
Doğum Tarihi  : 
Baba Adı   : 
Görevi    : 
Bilinen Adresi  : 
İkametgâh Adresi  : 
 
             Kimlik tespiti yapıldı, olayla ilgili olarak “bir şey saklamaksızın, kimseden korkmayarak, 
bir tesire kapılmayarak bildiğimi namusum ve vicdanım üzerine dosdoğru söyleyeceğime 
yemin ederim” şeklinde usulüne uygun yemin ettirildi.  
Soru   : 

Cevap    : 

Soru   : 

Cevap   : 

Soru    : 

Cevap   : 

Soru    : 

Cevap   : 

Soru    : Yukarıda verdiğiniz ifadenize ekleyeceğiniz başka bir şey var mı? 
Cevap   : Baskı altında kalmadan hür irademle verdiğim ifademe ekleyecek herhangi 
bir şeyim yoktur. İfademi okudum ve imzaladım. ……/…./…… 
 
 
 
     Tanık               Katip                                            Soruşturmacı 
(Adı Soyadı)                     (Adı Soyadı)                                  (Unvanı Adı Soyadı) 
     (İmza)    (İmza)       (İmza) 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

EK-7 
 

Sayı :                                                                                                                                  …/…/……. 
Konu : Bilirkişi Görevlendirme 

 
 

 
Sayın …………………… 
Sayın …………………… 

 
 
İlgi : …….. Makamı’nın ……….. tarih ve ………. sayılı soruşturma emri. 
 

İlgi sayılı soruşturma emri gereğince, Üniversitemiz ………….. Biriminde ………… 
kadrosunda görev yapan ................................ hakkında, …….. fiilinden dolayı tarafımca 
yürütülmekte olan disiplin soruşturmasında; soruşturmaya konu olan fiil ile ilgili teknik, ilmi ve fenni 
kanaate başvurulması gereği hasıl olduğundan, bilirkişi olarak tayin edilmenize karar verilmiştir. 
 Bilgilerinizi ve ekte gönderilen yemin metnini okuyup imzalayarak hazırlayacağınız raporu 
…./…./…. tarihine kadar tarafıma göndermeniz hususunda gereğini arz/rica ederim. 

 

 

Soruşturmacı 

                                                                                                                                      (İmza) 

 

 

 

Ekler        : 
Ek – 1 Yemin Tutanağı 
 
 
 
 

 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

EK-8 
 
 
 
 

BİLİRKİŞİ YEMİN TUTANAĞI 
 
 

……………………………………………………………………………. olayı ile ilgili “bir şey 

saklamaksızın, kimseden korkmayarak, bir tesire kapılmayarak, bildiğimi namusum ve 

vicdanım üzerine dosdoğru söyleyeceğime/söylediğime yemin ederim” şeklinde yemin ettirildi ve 

işbu tutanak tanzim edildi. …../…./….. 

 

 

 

 

 

 

    Bilirkişi                               Katip                                            Soruşturmacı 
(Adı Soyadı)                           (Adı Soyadı)                                       (Unvanı Adı Soyadı) 
     (İmza)         (İmza)       (İmza) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
 

EK-9 
 

 
BİLİRKİŞİ İFADE TUTANAĞI 

 
 
 

Adı ve Soyadı   : 
T.C. Kimlik No  : 
Doğum Yeri    : 
Doğum Tarihi  : 
Baba Adı   : 
Görevi    : 
İkametgâh Adresi  : 
 
Kimlik tespiti yapıldı usulüne uygun yemin ettirildi. 
 
Soru   : 

Cevap    : 

Soru   : 

Cevap   : 

Soru    : 

Cevap   : 

Soru    : 

Cevap   : 

Soru    : Yukarıda verdiğiniz ifadenize ekleyeceğiniz başka bir şey var mı? 
Cevap   : Baskı altında kalmadan hür irademle verdiğim ifademe ekleyecek herhangi 
bir şeyim yoktur. İfademi okudum ve imzaladım. ……/…./…… 
 
 
 
 
      Bilirkişi                                           Katip                       Soruşturmacı 
(Adı Soyadı)                         (Adı Soyadı)                                        (Unvanı Adı Soyadı) 
     (İmza)                  (İmza)                (İmza) 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

EK-10 
 

Sayı :                                                                                                                                  …/…/……. 
Konu : Savunmaya Davet Yazısı 
 

 
 
 

Sayın ………………………………. 
   ……………..………………………. 

 
 

 
İlgi : …….. Makamının ……….. tarih ve ………. sayılı soruşturma emri. 
 
 
 İlgi yazı ile; ……..... fiilini işlediğiniz iddiası ile ………. tarihinde hakkınızda disiplin soruşturması 
başlatılmıştır. 

Olayla ilgili olarak savunma yapmak üzere; …….. günü, saat ….…’da, …..… yerde hazır bulunmanız 
veya bu yazı tebliğ edildiği tarihten itibaren 7 (yedi) gün içinde savunmanızı yazılı olarak vermeniz; aksi 
halde, savunma yapma hakkınızdan vazgeçmiş sayılacağınız ve hakkınızda mevcut delillere göre soruşturma 
raporu düzenleneceği hususunu önemle bildirir; 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.  
 

  
         
                                                                               

                          Soruşturmacı 
 
                  (İmza) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
EK-11 

 
SORUŞTURULAN SAVUNMA TUTANAĞI  

 
 
Hakkında Soruşturma Yapılanın Kimlik Bilgileri: 
 
T.C. Kimlik Numarası : 
Adı ve Soyadı   : 
Kadro Unvanı  : 
Doğum Tarihi ve Yeri : 
Baba Adı   : 
Kurum Sicil Numarası : 
Görevi    : 
Adresi     : 
 
Disiplin Suçu   : (Disiplin soruşturmasının konusu olan ve disiplin  
                          suçu oluşturan fiilin ayrıntılı açıklaması) 
İfade Tarihi ve Yeri  :  ………. gün, saat ………..’de, ………... yerde. 
 
 
İFADE   : 
 
Soru 1 -) Disiplin soruşturmasının konusu olan ve disiplin suçu oluşturan eylem ilgiliye anlatıldı. Disiplin 
soruşturması konusu olayla ilgili olarak bildiklerini anlatması istendi. 
 
Cevap 1 -) 
 
Soru   2 -) 
 
Cevap 2 -) 
 
Soru   3 -) 
 
Cevap 3 -) 
 

Olayla ilgili söyleyeceği başka bir husus olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim yoktur, dedi. 
Tutanak kendisine okundu. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu beyan etmesi üzerine tutanak birlikte 
imzalandı. …/…/…. 
 
Soruşturulan                                            Kâtip                               Soruşturmacı 
(Adı Soyadı)                         (Adı Soyadı)                                           (Unvanı Adı Soyadı) 
     (İmza)    (İmza)           (İmza) 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

  EK-12 
 

Sayı :                                                                                                                                  …/…/……. 
Konu : Özlük/Sicil Bilgi Talebi 

 
 
 
 

 PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞINA 
 
 

İlgi : …… Makamının ……….. tarih ve ………. sayılı soruşturma emri. 
 

İlgi yazı ile; Üniversitemiz ..............’de ..….. kadrosunda görev yapan ……….… hakkında, 
……. fiilini işlediği iddiası ile başlatılan disiplin soruşturmasında soruşturmacı olarak 
görevlendirilmiş bulunmaktayım.  

Soruşturma kapsamında …………..……’nin daha önce herhangi bir ödül veya başarı belgesi 
ile disiplin cezası alıp almadığının (disiplin cezası almış ise hangi fiilden ötürü aldığının) ve geçmiş 
sicillerinin ivedilikle tarafıma bildirilmesi hususunda;  

Bilgilerinizi ve gereğini arz/rica ederim.  
 
 
 
                 

                Soruşturmacı 
 
           (İmza) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

EK-13 
Sayı :                                                                                                                                  …/…/……. 
Konu : Ek Süre Talebi 

 
 
 

…….……..………..… MAKAMINA 
 

 
İlgi  : …………… tarih ve …….. sayılı soruşturma emri.  

 
İlgi yazı ile; ………………. hakkında ………..….. fiilini işlediği iddiası ile …………… 

tarihinde başlatılan disiplin soruşturmasında, soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 
 ………….. nedeniyle soruşturmanın yasal süresi içinde bitirilmesi mümkün 
görünmediğinden, soruşturmanın tamamlanabilmesi için 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 
53/A maddesinin (l) bendi uyarınca ek süreye ihtiyaç bulunmakta olup, . ……. gün/ay ek süre 
verilmesi hususunda; 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 
 
 
 
 

                                                                                                                Soruşturmacı  
 

  (İmza) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

EK-14 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

SORUŞTURMA RAPORU 
 
 
SORUŞTURMAYI AÇAN: 

 
Soruşturmayı Açan Makam. 

  
 
SORUŞTURMA  ONAYI: 

 
…….. Makamının ….. tarih ve ….. sayılı yazısı. 

  
SORUŞTURMA 
BAŞLAMA VE BİTİRME 
TARİHİ: 

 
…/…/….. - …/…/…… 

  
SORUŞTURULANIN 
KİMLİĞİ: 

 
 

  
 
SORUŞTURMA KONUSU: 

(ilgili)’nin işlediği iddia edilen disiplin soruşturmasının konusu olan eylemin 
ayrıntılı açıklaması)  

  
SUÇ TARİHİ:  
  
 
SORUŞTURMA 
SAFHALARI: 

(Soruşturma süreci, soruşturma kapsamında yapılan işlemler madde madde yazılır)  
1-)  
2-)  
3-)  

 
DELİLLER: 

Soruşturma kapsamında elde edilen bilgi ve belgeler (soruşturulanın ifadesi, 
tanığın ifadesi vb.)  
1-)  
2-)  

  
SAVUNMA ÖZETİ:  
 
DELİLLERİN 
DEĞERLENDİRİLMESİ: 

 
  

  
KANAAT VE SONUÇ: Soruşturmacı kanaatini belirterek teklifini sunar. 
 
DİSİPLİN HUKUKU 
AÇISINDAN: 

 

  
CEZA HUKUKU 
AÇISINDAN: 

 
(Varsa yazılacaktır.) 

  
 …./…./…… 
  
  
 Unvanı, Adı ve Soyadı 
                                                                                                Soruşturmacı 

                    (İmza) 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

EK-15 
 
 

 

SORUŞTURMA DOSYASI DİZİ PUSULASI 
 

1. Disiplin suçu işlendiğini bildiren yazı. 

2. Disiplin amirinin … gün ve … sayılı soruşturma emri ve soruşturmacı tayin yazısı 

3. (Varsa)… tarihli ek süre talep yazısı  

4. Disiplin amirinin ek süre talebine ilişkin yazısı  

5. Soruşturmacının …. tarihli “ilgili’ye savunma talep yazısı  

6. Soruşturmacının ... tarihli “tanık” ifade talep yazısı  

7. Soruşturmacının Personel Daire Başkanlığından ... tarihli “Sicil Özeti ve Belge” talep yazısı  

8. (Varsa)… … tarihli bilirkişi incelemesi yaptırılmasına ilişkin istem yazısı  

9. (Varsa)… … tarihli, … tarihinde … yerde kesif yapılacağı ve kesif sırasında hazır bulunması istenen 

kişilere gönderilen yazı suretleri  

10. (İlgili)’nin ... tarihli savunma tutanağı  

11. (Tanık)’ın ... tarihli ifade tutanağı  

12. Personel Daire Başkanlığı’nın … gün ve … sayılı sicil özeti ekli yazısı  

13. (Varsa)… Bilirkişi raporu  

14. (Varsa)… Kesif tutanağı  

15. Soruşturma raporu  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

EK-16 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
Sayı :                                                                                                                                  …/…/……. 
Konu : Soruşturmanın Tamamlanması Hk. 
 
 
 

 

       …………………… MAKAMINA 

 

İlgi:………… tarihli ve ……..…...……. sayılı soruşturma emri. 

 

İlgi yazı ile soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunduğum Üniversitemiz …………….. 

Biriminde ………….. kadrosunda görev yapan ……………… hakkında açılan disiplin soruşturması 

yasal süresi içerisinde tamamlamış olup, hazırlanan dosya ve rapor ekte sunulmuştur. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.    

   
 
 

Soruşturmacı 
 

(İmza) 
 
 
 

 
 
EK: Soruşturma Dosyası 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
EK-17 

Sayı : 
Konu :  Ek Savunma            …/…/……… 

Konu :   
 
 
 
 
 
                 Sayın ………………………………. 
                           ………………………………. 

 
 
İlgi : …….. Makamının ……….. tarih ve ………. sayılı soruşturma emri. 
 
 İlgi yazı ile 2547 sayılı Kanunun 53 üncü maddesi uyarınca ……………. fiilini işlediğiniz iddiası ile 
hakkınızda başlatılan disiplin soruşturması tamamlanmış olup,  soruşturmacı tarafından önerilen …………….. 
disiplin cezasına karşı soruşturmacıya daha önce vermiş olduğunuz savunmaya ilave olarak ek savunmanız 
bulunup bulunmadığı, var ise yazılı olarak en geç 7 (yedi) gün içerisinde tarafıma vermenizi, aksi halde 
dosyadaki bilgi, belge ve önceki savunmanıza göre hakkınızda gerekli kararın verileceği hususunda; 
 Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.  
 

  
                                                                               

                 
 Ceza Vermeye Yetkili Makam  

                                                                      (İmza)                  
                                                
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 : Sicil Şubesi  

  EK-18 
              
Sayı :                                                                                                                                                …/…/2019 
Konu :  Disiplin Ceza Sonucu Bildirme 

 
 
 

 
 

              Sayın …………………. 
            Sayın                           …………………. 

 
 

 “……………..” iddiası ile ilgili olarak ……….. tarihinde hakkınızda açılan disiplin soruşturması 
neticelenmiş olup, yapılan disiplin soruşturması sonucunda; ……… sayılı Kanunun ……. maddesinin ….. 
bendindeki “……………………………………………..” hükmünü ihlal etmeniz sebebiyle “……………” 
cezası ile cezalandırılmanız (ceza indirimi veya tekerrür uygulanmışsa belirtilecektir.) uygun görülmüştür. 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 53/F maddesi uyarınca verilen cezaya karşı itiraz hakkınızın 
olduğunun, itirazın yazımız tebliğ edildiği tarihinden itibaren 7 (yedi) gün içerisinde ……………… yapılması 
gerektiğinin ve 60 (altmış) gün içerisinde de idari yargıda iptal davası açma hakkınızın bulunduğunun 
bilinmesi hususunda; 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.  
 
 
 
 

               Soruşturmayı Açan Makam 
                                      
               (İmza) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

GİZLİ                                                  
 

  T.C. 
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

….. ……………………. 

 
EK-19 

m : Sicil Şubesi                  
Sayı :   
Konu :  Disiplin Soruşturma Dosyası                                                                                                …/…/2019 
Konu :    
 
 
 

   
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞINA 

 
 

Üniversitemiz ……………….. Biriminde  ………. kadrosunda  görev yapan …………….. 
hakkında açılan disiplin soruşturması tamamlanmış olup, özlük dosyasında muhafaza edilmek üzere 
soruşturma dosyası ekte gönderilmiştir. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz/rica ederim. 
 
                                                                               

               
 
 

Soruşturmayı Açan Makam 
                                      
               (İmza) 
 
 
 
 
 
Ekler                          : 
Ek-1 Soruşturma Dosyası 


