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Faaliyet ile Tlgili Mevzuat:

. [4734 Sayili Kanun

. [4735 Sayili Kanun

. [DMO Satinalma Y dnetmeligi

NI

. |[Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Yapilan isin Siiresi:

Mali Y1l boyunca

Sorumlu Personel

is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-A¢iklamalar)

Satinalma Birimi Personeli

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi
Satinalma Birimi Personeli

Satinalma Birimi Personeli

Harcama Yetkilisi

Satinalma Birimi Personeli

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

Satinalma Birimi Personeli

Strateji Gelistirme Daire Baskanligt

Satinalma talebi alimr

Satialma talebinin uygun
gorilmedigi talep eden
birime bildirilir

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligindan 6denek talep
edilir
Yeterli 6denek var m1?

Harcama talimat1 diizenlenerek imzalanmak iizere Harcama
Yetkilisine sunulur

flgili alim igin satinalma birimi personeli arasindan bir kisi
harcama talimatina istinaden avans veya kredili avans mutemeti
olarak gorevlendirilir

Alim tutar1 kadar avans agilmasi igin Muhasebe islem Fisi
olusturulur ve gergeklestirme gorevlisiyle harcama yetk
imzasima sunulur

Muhasebe Islem Fisi Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama
yetkilisi tarafindan imzalanir ve ilgili satinalma gérevlisine
teslim edilir

Muhasebe Islem Fisi ve ekinde yer alan belgeler tahakkuk
teslim tutanag ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig: tarafindan alim isi igin
gerekli avans agilir

Satin alinmasina ihtiya¢ duyulan mal ile ilgili olarak
satinalma talebi teknik sartnamesiyle birlikte alinir

Satmalma talebi ve teknik sartname Yiiksekokul
Miidiirligii Makamu tarafindan degerlendirilir

Satinalma iglemi i¢in yeterli ddenegin bulunup
bulunmadig: kontrol edilir

Yeteerli 6denegi bulunan satinalma islemine iliskin
harcama talimati diizenlenerek Harcama Yetkilisine
imzaya sunulur

Harcama talimatina istinaden bir personel avans veya
kredili avans mutemeti olarak gérevlendirilir

DMO'dan yapilacak olan alim tutar1 kadar avans agilmasi
i¢in Muhasebe Islem Fisi diizenlenir, gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasina sunulur

Satinalma birimi personeli tarafindan diizenlenen
Muhasebe islen Fisi Gergeklestirme gorevlisi ve
Harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak ilgili satinalma
gorevlisine teslim edilir

MIF ve ekindeki belgeler tahakkuk teslim tutanagi ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Bagkanhg:
tarafindan mal alim isi i¢in gerekli olan avans agilir




