Ek Ders Odemeleri is Akis Siireci

Ders Yiikii bildirim formlari her
yariyihn basinda, ilgili 6gretim
elemanlan tarafindan
diizenlenerek Boliim
Bagkanligina teslim edilir.

Formlar Bolim Baskani
tarafindan incelenerek
imzalandiktan sonra
Dekanliga génderilir .

Yeniden diizenlenmesi
icin ilgili evrak 6gretim
elemanina gonderilir .

Yasal yiik
kontrolii uygun
mu?

Haftalik ders programi ve
Fakiilte Yonetim Kurulu kararina
uygun hazirlanip 1slak imzadan

cikan evraklar ilgili diger

evraklara eklenir.

31. Madde kapsaminda ders
veren 6gretim elemanlarinin Ek
Ders Odeme Dosyalarina ise giris

isten aynlig, prim
bildirimleri de eklenir.

Ucretlendirme calismalarina
baslamadan her ay icin
ogretim elemanlarinin izin , rapor
gorevlendirme alip almadiklan
kontrol edilir.

Toplanan mevzuata uygunlugu
balamindan kontrol edilen bilgiler
KBS programinda  Ek ders
ticreti hesaplama Programi
Programi'na girilir.

Ek ders iicret bordrosu , icmal ve
Banka Listesinin ciktilari ile ‘Odeme
emri belgesi belgesi’ hazirlanarak
gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
imzalanir.

Odeme emri belgesi ve ekleri
Tahakkuk evraki teslim listesi ile
SGDB gonderilir .




